JUDETUL BISTRITA NASAUD
PRIMARIA ORASULUI BECLEAN
BECLEAN, Str. Trandafirilor nr.2
Tel/fax 0263/343687 / 0263/343686
Nt 949 1JF.04 2019

ANUNT

PRIMARIA ORASULUI BECLEAN demareazi procedura de organizare si
desfasurare a concursului de promovare in functie publicd de conducere vacantd
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului orasului Beclean, dupd cum
urmeaza:

1.functia publicd pentru care se organizeaza concursul — SEF BIROU;

2.compartimentul din care face parte functia publicd pentru care se
organizeazi concursul - Birou urbanism amenajare teritoriu, investitii, administrare
domeniu public, biblioteca, relatii cu publicul;

3.data, ora si locul desfasurdrii probei scrise:07.10.2019, ora 10,00, sediul
Primariei orasului Beclean, str. Aleca Trandafirilor, nr. 2;

4.data, ora si locul desfasurarii probei interviu se vor comunica odatd cu
afisarea rezultatelor la proba scrisd, la sediul Primiriei oragului Beclean, str. Aleea
Trandafirilor, nr, 2;

5.Conditiile de participare:

-5 fie numiti Intr-o functie publica din clasa I;

-s4 fie absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de
licentd sau echivalentd In specializarea céi ferate, drumuri si poduri;

-sd fie absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specializarea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

-s# aiba cel putin 5 ani vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitérii
functiei publice de conducere; |

-si nu aib3 o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legit.

6.data afis#rii anunfului — 04.09.2019;

7.perioada de depunere a dosarelor de concurs: 04.09.2019 - 23.09.2019

8.coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

-sediul institutiei -Priméria oragului Beclean, strada Aleea Trandafirilor, nr. 2;
~telefon:0263/343687 / fax:0263/343686;

-c-mail: secretariat@primariabeclean.ro

-persoana de contact: Buge Mihaela — inspector Compartimentul Resurse umane.




Relatii suplimentare se pot obfine la Compartimentul resurse umane,
tel.0263/343687, interior 16.

Primarul or. guluihB_{‘eclean
Moldovan| Nicolag - -




BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de promovare in functie publicd de conducere vacanta de sef
birou la Biroul urbanism amenajare feritoriu, investifii, administrare
domeniu public, biblioteca, relatii cu publicul:

1.Constitutia Romaniei, republicata;,

2. Titlul II. - Statutul functionarilor publici, din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/03.07.2019 privind Codul administrativ;

3.0rdonanta 137/31.08.2000 privind prevenirea §i sanctionarca tuturor
formelor de discriminare, republicatd;,

4 Legea nr. 50/1991 privind Autorizarea executarii lucrdrilor de construetii,
republicatd cu modificdrile i completérile ulterioare;

5.0rdinul MLPTL nr. 839 / 2009 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 50/1991, privind autorizarca executdrii lucrérilor de
constructii, cu modificdrile gi completérile ulterioare;

6.Legea nr. 350/2001 privind Amenajarea teritoriului si urbanismul, cu
modificarile si completérile ulterioare;

7.0rdinul MDRAP nr.233/2016 privind aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 350/2001, privind amenajarea teritoriului si urbanismului si
de elaborare si actualizare a documentatiilor de urbanisim;

8.Legea nr.98/2016 privind achizigiile publice, cu modificarile si
completérile ulterioare;

9. Hotdrarca nr. 395/2016 pentru aprobarca Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie
inclusiv republicirile, modificarile i completarile ulterioare ale acestora.




Atributiile postului de sef birou la Biroul urbanism amenajare

teriforin, investitii, administrare domeniu public, biblioteca, relatii cu publicul::

1.Participi la tntocmirea programelor de organizare §i dezvoltare urbanisticd
a localitagi.

2.Stabileste si propune Consiliului Local masuri pentru refacerea si protectia
mediului inconjurdtor in scopul cresterii calitdtii vietii.

3.Se ingrijeste de elaborarea planurilor de dezvoltare urbanistica generald a
orasului precum si de regulamentul de urbanism, pe care apoi le aplica.

4.Organizeazi consultarea cetdtenilor pentru avizarea si aprobarea
proiectelor de urbanism,

5.Acordd consultanti de specialitate pentru toate lucrérile din zona de
protectie arhitecturald gi face propuneri privind reabilitarea constructiilor
monument. ‘

6.Verificd documentatiile de urbanism si intocmeste referate, rapoarte in
vederea aprobirii acestora de Consiliul Local.

7.Intocmeste, semneazi si avizeazi certificatele de urbanism si autorizatiile
de construire cu respectarea documentatiilor de urbanism, a legislatiei in vigoare si
rispunde de eliberarea acestora in termen legal.

8.Informeazd persoanele interesate despre prevederile P.U.G., a
Regulamentului de Urbanism, Planurilor urbanistice de zond si detaliu privind
orasul Beclean.

9.Asigurd informarea cetitenilor si di relatii cu privire la probleme de
urbanism si amenajarea teritoriulul.

10.Monitorizeazd intrefinerea si gestionarea zonelor verzi si locurilor de
agrement de pe teritoriul municipiulut.

11.Raspunde de intocmirea i completarea registrului de certificate de
urbanism.

12.Avizeazi toate proiectele din domeniul urbanismului si al autorizérilor in
constructii de pe teritoriul localititii si participd la inifierea proiectelor ce se
executii din bugetul local sau din fonduri europene.

13.Urmireste modul de punere in aplicare a proiectelor din domeniul
urbanismului si autorizarii in constructit.

14 Rispunde de buna desfagurare a activitatii disciplinei In constructii.

15.Se ingrijeste de elaborarea planurilor de dezvoltare urbanisticd generale,
zonale si de detaliu, precum si regulamentele aferente acestora pe care apoi le
aplicd prin autorizatiile de construire si desfiintare.

16.Sustine realizarea efectiva a dezvoltdrii urbane prin initiere, accesare §i
monitorizare a programelor europene,

17.Constatd contraventiile la dispoziiiile legale din domeniu gi aplica
sanctiunile corespunzétoare,

18 Participi cu reprezentanti la toate actiunile privind problemele de
sistematizare ale orasului.



19.Asigurd consultanid si asistentd de specialitate pentru verificarea la fafa
locului a unor imobile cu probleme de rezistenta si stabilitate.
20.Elaboreaza: certificate de urbanism, certificate de notare a constructiilor,
certificate de radiere a constructiilor, autorizafii de construire, autorizatii de
desfiintare, avize de urbanism, avize de spargere, procese verbale de contraventie.
21.Participd la intocmirea programului anual gi de perspectivé care se supun
aprobdrii Consiliului Local in domeniul investifiilor §i reparatiilor capitale de
drumuri, trotuare, etc.
22 Intocmeste referatele privind promovarea investitiilor proprii in vederea
aprobarii de cétre Consiliul Local,
23.Centralizeazi si intocmeste Lista obiectivelor de investifii si Programul
de investifii publice pe surse de finantare.
24.Asigurd etapele de promovare a investifiilor proprii conform legislatiei
in vigoare: intocmirea proiectelor, aprobarea investitiilor, autorizarea lucrérilor,
organizarea procedurilor de achizitie.
25.Urmareste executia, verificarea si decontarca lucririlor de investitii si
reparatii capitale proprii i receptionarea acestora.
26.Verificd documentatiile din punct de vedere tehnic, economic si
incadrarea in termenul din contract, se preocupd de obtinerea avizelor necesare
autorizarii acestora.
27.Asigurd prin proiectant, proiectele gi detaliile de executie, urmareste
respectarea solutiilor tehnice avizate si aprobate.
28.Asigurd realizarea receptiilor la terminarea lucririlor i receptiile finale
pentru obiectivele de investitii gestionate de directie,
29.Se preccupi s {ind evidenta pentru fiecare lucrare de investitie tn parte si
asigurd Intocmirea bancii de date 1n vederea cuprinderii in reteava informaticd a
datelor tehnice, fizice si financiare pentru investitiile proprii.
30.Asigmrd  pregitirea documentatiilor necesare organizdrii achizifiilor
publice de produse, prestari de servicii de proiectare, concurs de solufii, de
executie a lucrarilor pentru investitiile publice si a lucrérilor de reparatii curente,
precum si desfisurarea acestora in conditiile cu reglementérilor in vigoare la data
organizirii lor, pAnd la incheierca contractului de achizitie publica.
31.Lanseazd comenzi pentru proiectare, pregatirca documentatiilor de
licitatie sau a ofertelor de lucréri in conformitate cu prevederile legale.
32.Participd in comisiile de licitajie pentru luctérile publice, precum si In
comisiile de analizare si de departajare a ofertelor de lucrari.
33.Asigurd consultanta tehnicd pentru ordonatorii secundari de credite ai
Consiliului Local,
34.Verificd din punct de vedere tehnic, cantitativ si calitativ situatiile lunare
de lucréri la care asigurd dirigentia de santier.
35.Participd la comisia de receptie a materialelor, aprovizionate de cétre
Consiliul Local.
36.Intocmeste liste de investitii anuale si raporteazi in termen situatiile
solicitate Tn domeniul investifiilor.



37.Se perfectioneaza prin cunoasterea actelor normative din domeniul de
specialitate si punerea In practica legislatia in vigoare.

38.Asigurad elaborarea documentatiilor de urbanism, actualizarea acestora,
avizarea si respectarea lor.

39.Elibereaza certificate de urbanism, autorizatii de constructii si celelalte
documente de urbanism in conformitate cu prevederile legale.

40.Coordonecazd elaborarca programului de dezvoltare a Sistemului de
Control Managerial al Primériei orasului Beclean, acesta cuprinzand :

a) obiective generale, volumul si complexitatea activitafilor ce trebuiesc
realizate, esalonarea lor in timp, responsabilitatile ce revin fiecdrui angajat,
precum si resursele necesare Indeplinirii acestora

b) obiectivele derivate, stabilite pentru fiecare compartiment In functie de
activititile specifice desfagurate de acestea ;

c) obiectivele individuale care sunt atribuite fiecérui angajat;

d) procedurile operationale specifice activitatilor desfdsurate.

41.Coordoneazi si monitorizeazd structurile din cadrul Primériei orasului

Beclean pentru atingerea obiectivelor generale prin implementarea Sistemului de
Control Managerial (SCM), astfel:

a) realizarea atributiilor la nivelul fiecdrui compartiment in mod economic,
eficace si eficient;

b) utilizarea eficientd a resurselor materiale, bugetare si umane;

¢) respectarea legilor, HCL-urilor, normelor, standardelor gi regulamentelor n
vigoare, precum §i a politicilor interne;

d) fiabilitatea informatiilor interne i externe.

42 Intocmeste  rapoarte trimesfriale privind urmirirea  fndeplinirii
programului de dezvoltare a Sistemului de Control Managerial.

43 Monitorizeazd activitatea institutiilor publice care functioneazd in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Consiliului Local Beclean, pe baza
rapoartelor primite periodic. :

44 Inventarieazd riscurile (identificare i  evalvare ) la nivelul
compartimentelor, precum i monitorizarea acestora In vederea stabilirii
controalelor interne corespunzitoare.

45 Evalueazd gi avizeaza procedurile operationale din cadrul Primariei
orasului Beclean.

46.este responsabil de realizarea masurilot/ actiunilor aprobate 1n cadrul
acesteia pentru implementarea SCM 1n cadru Primériei orasului Beclean, pana la
nivel de compartiment. ,

47 Asigura desfasurarea licitatiilor la contractele de achizitii publice.

48.Alte atributii incredintate de conducerea institutiei.

49.Coordoneaza activitatea personalului din subordine, intocmeste rapoartele
de evaluare.



