ROMANIA o
JUDETUL BISTRITA NASAUD
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI BECLEAN

'HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare gi functionare al Directiei de Gospodarie
Comunala Beclean

Consiliul Local al 01a$ului Beclean intrunit in sedinfa ordinari din data de 31
“ianuarie 2022 fin prezenta unui numir de 16 consilieri focali din totalul de 17 cons:hen
locali in functie;

Aviind In vedere:

Adresa Directiei de Gospodarie Comunali Beclean nr. 242/26.01.2022 inregistrata la
Primiiria oragului Beclean sub ar, 797/26.01,2022;

-Referatul de aprobare al Primarului orasului Beclean nr. 823/27.01,2022;

-Raportul Directiei de Gospodirie Comunald Beclean cu nr. 233/26.01.2022,
inregistrat la Primdria oragului Beclean sub nr, 824/27.01.2022;

-Avizele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local al oragului Beclean
nr. 906, nr. 907, nr, 908 si nr. 909 din 31.01.2022;

fn conformitate cu:

-Prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare;

-Prevederile Hotararii Cons1l1ulu1 Local al orasului Beclean nr. 21/2002 privind
reorganizarea Serviciului public de salubrizare si spatii verzi in Directie de Gospodirie
Comunali, modificatd si completatd prin Hotarfrea Consiliului Local al orasului Beclean nr.
32/2002;

-Prevederile Hotardrii Consiliului Local al orasului Beclean nr. 3172021 privind
aprobarea structurilor organizatorice si a statului de functii pentru aparatul de specialitate al
Primarului orasului Beclean si al serviciilor publice infiintate prin hotaréri ale Consiliului
Local al orasului Beclean;

-Prevederile art. 538 — art. 597 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completiirile ulterioare,

-Prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenia decizionald In administrafia
publici; ‘

-Prevederile Legii nr, 544/2001 privind liberu! acces la informatiile de interes public;

In temeiul dispozitiilor: art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a) si lit. d), alin. (7) lit. n), art.

139 alin, (1), art. 196 alin. (1) lit. (a) si art. 197 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;

HOTARASTE:

Art1, Se aprobd Regulamentul de organizare s§i functionare al Direcjiei de
Gospodirie Comunald Beclean, conform Anexei nr.1 care face parte integranti din prezenta

hot#rére.
Art,2, Cu ducerea la Indeplinirea hotarérii se mmedm‘;eazﬁ Primarul si Directia de

Gospodarie Comunaia Beclean. .




Art3. Prezenta hotdrdre se aduce la cunostinii publicd prin grija Secretarului
general uat orag Beclean §i se transmite prin secretariatul Consiliului Local ciitre:
-Primarut oragului;
-Directia de Gospodirie Comunal Beclean ;
-Institutia Prefectului Judetului Bistrita-Néasaud.

Pregedinte de sedintd, " Confras¢mneagi,
}\/Iarc Vasile _ ecretar general b.a.t.
LAY P

Nr, 8 din 31.01.2022
Hotiirarea a fost adoptatd cu 16 voturi ,,pentrn”
D:D.M.




CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI BECLEAN Anexanr.llaHCL v din ) 0d. Jo?)
DIRECTIA DE GOSPODARIE COMUNALA BECLEAN
Jud. BISTRITA — NASAUD

Regulamentul de organizare si functionare
al Directiei de Gospodirie Comunali Beclean

CAPITOLUL I
DISPOZITHI GENERALE

Art.1. Prevederile prezentulni regulament se aplica Directiei Gospodarie Comunala Beclean
in conformitate cu dispozitiile Legii nr.215/2001 privind administratia publica locala repubhcata cu
modificarile si completarile ulterioare,

Art.2. Directia Gospodarie Comunala functloneaza in baza HCL nr.21 din 21.04/2002 si in
conformitate cu  Ordonanfa Guvernului nr,71/2002 privind organizarea si funcfionarea serviciilor
publice de administrare a domeniufui public si privat de interes local, cu modificdrile si completirile
ulterioare,

Art3. Prin regulament se stabilesc atllbumle competentele privind autoritatea,
responsabilitatile si relatnle generale ale serv1cuio1 si compartimentelor’ componente din-Directia de
Gospodarie Comunala Beclean

Artd. Directia de Gospodirie Comunali este insfitufie juridicd, cu personalitate juridica, in
subordinea Consiliului Local al orasului Beclean si reprezint# ansamblul activitdfilor si actiunilor de
utilitate i interes local, desfasurate sub autoritatea administratiei publice locale.

ArtS, Directia de Gospodirie' Comunald Beclean este condusa de un Director si are in
componenta urmatoarele servicii si compammente ' '

- Serviciul administrare domeniul public si privat; _

- Serviciul de dezvoltare turistica Baile Figa — Bazin Inot:

- Compartiment financiar-contabil, casierie; i
- Compartiment seeretariat, resurse umane;
- Compartiment juridic,

L T

Art.6, Directorul are in principai'l'urmﬁéarele Ea’[ribu:];ii {

1. Conduce si raspunde de activitatea desfﬁsu*ata de serviciile si comparlunentele din componcnta
Directiei Gospodarie Comunala ; i : _—

2. Participa la sedintele operative de anahza 51 plamﬁcarc a actmtatllm |convocate de Prlmarul
orasufui Beclean ;

3. Intocmeste planul anual de lucrari care va fi vizat si aprobat de anarul sau Viceprimarul
orasului Beclean; oy L . .

4. Stabileste lucrarile zilnice care trebuie executate ;

5. Repartizeaza catre sefii serviciilor si ai compa,rtupentelor(comdopatorl) ag:tlvnatlle zilnice
programate ; :

6. Verifica stadiul lucrarilor in curs de execut]e si ia masuule care se.impun pentlu respectarea
normelor legale in fiecare domeniu de activitafe ;

7. Avizeaza situatiile de lucrari executate in regie proprie ;

Intocmeste in vederca aprobarii de catre Consﬂlul Local, programul anual si funar de lucrari

efectuate de beneficiarii Legii nr, 416/2001 ; .

9. Intocmeste planul de actiune si mgamzeaza activitatea echipelor si utilajelor constituite in
Comandamentul de interventie pe timp de iarna ;

10. Intocmeste confonn reglementarilor legale, planul de paza pentru bunurile , spatiile si cladirile
care fac parte din gestiunea Directiei Gospodarie Comunala Beclean ;

11. Veritica si vizeaza pontajele lunare intocmite. de sefij de servicii;

-
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12, Intocmeste si inainteaza spre aprobare catre Primarul orasului Beclean, obiectivele de
performantd individuald, criteriile de evaluare a reahzarll acestora precum i fisele de evaluare
anuala pentru personalul din subordine ;

13. Intocmeste si inainteaza spre avizare si aplobare de catre Primarul orasului Beclean, procedurile
de lucru pentru Compartimentul tehnic si fisele postului pentru personatul desemnat'sa conduca
st sa raspunda de activitatea specifica a compartimentelor din componenta Directiei Gospodane
Comunala Beclean;

14. Avizeaza si inainteaza spre aplobale Primaruiui orasului Beclean, procedurile si msh’uctlumle de
lucru intocmite de sefii servicii st coordonatori celorlalte compafamente

15. Face propuneri privind planul anual de perfecfionare profesionald si fondurile a[ocate Tn scopul
instruirii personalulm pe care il conduce ;

16, Conduce si raspunde de programarea concediilor de odihng pentru anul uunator pentru
personalul care isi desfasoara activitatea in cadrul DGC Beclean;

17, intocmeste proiecte de hotdréri ale Consilinlui Local si de chspozml ale Pmnarulul speclﬁce_
domeniului de activitate, precum §i rapoarte de specialitate in: domeniul de actmtate al
serviciului pentru p101ectele de hotéirdri, In vederea promoviirii lor in Consiliul local; i

18. Indeplineste sarcini si atributii stabilite prin Hot¥rari ale Consiliului Local al orasului Beclea :
dispoziii ale primarului orasului Beclean, precum si cele rezultate din acte normative ‘in
domeniu;

19. Raspunde de legalitatea, oportunitatea actelor infocmite si a deciziilor luatc, in iu:mta
competentelor aprobite; e

20. Raspunde de buna pregatire pmfeémnala a salanatllor din’ subordlhc 50 Ihopune fhasuri pentru
perfectionarea cunostintelor acestord;

21. Indepiineste orice alte sarcini si atributii tlaéﬁte de caﬁe Prihlhrul 01asulu1 Beclean

o R R . vl

Art.7. Reglementarile de detafin privind 'fun‘c’fionalea"sérvi’ciiioi' si a 6omfjaftimeﬁtelor
organizarca si desfasurarea activitatilor stabilite, se stabllesc prin Regulamcntul ]ntem (RT) ,

proceduri si instructiuni de lucru sn unphcn prm fisa postulul ; _
[

i - P
i [ [

" CAPITOLUL T
ORGANIZAREA S FUNCTIONAREA SERVICIILOR $1 A COMPARTIMENTELOR
DIN CADRUL DIRECTIEI DE GOSPODARIB COMUNALA BECLEAN

Art8. Serviciile si Compartimentele - din! cadrul - Directiei' Gospodarie Comtnala “sunt
structurate in baza organigramei si statului de functii aprobat de Coisiliul Lodal al orasului Betlean ;

Art9. Conducered ﬁecarux serviciu si ‘colnpartiment -esté asipuraty de petsoane desemnate
prin decizie a dnectoruim, ou respettarea reglementarilor legale in- vigoate, care’ |raspund de
indeplinirea sarcinilor specifice; SEEER BN R S P A

Art.10. Activitatea din cadrul fiecarui serviciu sau compartiment este desfasulata in baza
regulamentelor, procedurilor si instruetiunilor:dé luern %1 ‘a -pmgiamel& si planwilor anualé: de
activtate, infocmite de sefii fiecarui serviciu sau compamment cu 1especta1ea legislatiei aphcabllc in
fiecare domeniu de activitate si aprobate de Pririvarul orastiliii Beclean;:: B IR

Art.ll, Ducc;na de Gospodarie Comunald are drept scop furmzalca dc servicii de utllitate
publicd prin care se asigurd: ' R R : .

- salubrizarea localitatii,

- transport public local, o R T MR

- administrarea domeniului public si piivat de interes local,

- transportul de degeuri, I ek

- constructii, reparatii,

- refacerea, intrefinerea infrastructurii, -~ ¢+ 1]

- ecologizare, A IO B Co

- lucriri edilitate, 1i T A T S DU A TR N

- deratizare, dezinsec}ie deparazitare, '

- administrare spafii si zone vérzi, _ _ o

- administrare piefe, "' A L L R

- asigurarea igienei §i sinditafii publice'’ jl =

o i N

o
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de serviciu cu studii superioare, avand in componenta un‘na’foarele compartnnente'

10
11,

12,

13

14

15

16

17

18.

e . bt

- asigurarea serviciului de ecarisaj
- asigurare si gestionarea serviciilor funerave; ' Lo =
- gestionarea si asigurarea de servicii turistice i balneare, - © 1 a0 o

2.1 Serviciul administrﬁ're‘ do‘mén:,i_ill?publié si privat_-__l?_

Art.12, Conducerea serviciul administrare domcruul pubhc si prlvat este amguaata de un sef

- Compartiment spatii verzi;
- Compartiment ecarisaj;

- Compartiment administrare locuinfe soczale, fond locativ, 1ocum§e AN L

- Compartiment transpoit public local; s

- Compartiment adniinistrare piaji, Capela m01 tua1 a, Camm cultural Figa"

:

Art, 13, Seful de serviciu are urmétoarele atubutu. Lk : - -
Coordoneaza si raspunde de buna desfasurare a Sewxclulm s1 a tutulo x compartlmentelor dm-_
subordine; NI : i
Urmareste modul de intretinere a imobilelor, plopune e:\ecutalea 1epa1at11101 necesare pentru"
intretinerea acestora si urmareste modul in care sunt executate reparatiile;

Solicita si indruma in acest sens, referate si situatii de lucrari, in vederea supunerii spre

aprobare de conducerea Directiei dﬁ: Gospogaqc Comunala;

Pariicipa la receptionarea lucrarilor de mtreq]tnpxie, reparatii si executie, numai in baza deciziilor
conducerii Directiei de Gospodarie Comunala Beclean,

Face propuneri cu privire la remedicrea wcnlol l}]Cl‘al fdor dcfrepalatu constm?tii, aparute ulterior

receptionarii !

Participa la intoemirea programului anual de investitii Directiei de Gospodaue Comunala Beclean

Urmareste executarea reparatiilor pentlu utilajcle si' masinile din’ dotalea institutiei de catre
firmele stabilite prin contracte!e de service sdu'de caité persoane fizice'in baza unor conventii
civile; |

Verifica si raspunde de buna aclnumshare a patumomulul Duectlel dc Gospodarre Comunala

Beclean; CEREE

Urmareste si asi gora obtinerea tuturor’ autorlza{ulor si avizelor necesare functmnam centrelor din
cadrul institutiei si a autorizatiilor de constiudtii pentru imobilele aflate’in' administrarea Directiei

de Gospodarie Comunala Beclean;

Organizeaza inventarierea mijloacelor fixe éi mdblle la nivel de institutie;

Organizeaza casarea obiectelor de inventar si mijloacelor fixe iesite diti bz 18 nivelul Directiei de

Gospodarie Connnala Beclean;

Urmareste desfasurarea ‘in bune conditii - 4 lucraulor de inlvestitii’ idérulate de - Directiei de

Gospodarié Comunala Beclean; L AL

Asigura conditii cmespunzatoaie pentru dépozitalea ‘bundrilot” abhmﬁoﬁate ‘(din cortractéle'de

achizitii, sponsorizari, achizitie directa, etc)y ;17 e

Intocmeste situatii, centralizari si referate ‘Jfé" care 'le | Supuite'spré ‘aprobare skfulisi*ierarhic’ si

conducerii Directiei ih vederea bunei desfas tari 4 activitatii administrative a institutiei;

Urmareste 'si intocmeste referate in vedersd : dema;ani procédurilor’dé' selectie s licitatie in

vederea incheierii de contractc de repal atu, servicii 31 bununlor necesale Duectlel de Gospodar:c

Comunala Beclean; o T S

Stabileste peniru personalul dm subor dine, saa CI.I‘H p1 in fisa pbstului ﬂi confonmtate cu Iegtslatla

in vigoare,; ' i : -

In  Dbaza pmspectam pietei , si  referatelor aplobatc de conducerea  Directiei,

urmareste aprovizioneaza prin cumparare’ directa et bunuri,' materiale, piese de 'schimb, efc,

necesare desfasurarii normale a activitatii Directiei de Gospodarie Comunala Beclean ;

Urmareste circulatia  documentelor intocniite © pentru ap&dvmonare (preia 1efelatele, le

inregistreaza, le mamteaza scﬁlm ierathici, prefa refdratele aprobate); - " '

o s Lodo b
v 01 ol o e
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19. Colaboreaza cu serviciile si compartimentele’ Directiei si ale Primaiiei ‘Orasului: Bec!ean <

20. Asigura securitatea documentelor cu contmut sem et s1 conﬂdentiahtatea mfonnatuior detmute s

aprobarea sefilor ierarhici, colabowaza cu aIte mstltutu, orgamsme publlcc 31 some_
comerciale; : TR

21, Formuleaza propuneri de imbunatatire a acnwtatn precum sia conditiilor de lucm,
22. Propune masuri de perfectionare a pregatirii plOfCSlO]lale a salarlatllm dm submdlqe, 1ntocmmd

fotodata evaluarea anuala a acestora;

23. Are obligatia cunoasterii legislatiei referitoare la act1v1tatea desfasurata,

24, isi nsuseste si respecta atéit prevederile leglslatlcl dln domeniu

securitatii si sanatatn in munca si
masurile de aphcale ale acestora, astfel incit sa fie eliminate sau reduse la’ minimum riscurile de *
accidentare si imbolnavire profesionala, cAt si prevederile legislatiei in situatii de ur genta' _

25, Coordoneaza la locul de munca actlumle _privind securitatea, sanatatea lucratorilor, plevemrea'_f .

riscurilor profesionale ludnd in con51dera1e natura actlwtatllor,precum si- mfomlarea Iuclatonlor L
despre riscurile existente la locurile de. munca;; o

26. Comunica imediat sefului ierahic supeuor si/sau lucratonlor desemnatt orice mtuatle de munca.

despre care are motive intemeiate sa o considere un pencol pentru securltatea s; sanatatea-
lucratorilor, precum si orice deficientaa: smtemeior de pr otéctie; :

27, Utilizeaza corect masinile, aparatura, uneltefe, substantele. pencuioase, echlpamentele de

transport si alte mijloace de productie, precum si echipamentul individual de protectie acordat ;

28. Utilizeaza corect si nu scoate din functiune, modifica, schimba sau inlatura arbitrar dlSpOZithGlﬂ

de securitate proprii, in special alé masimlm aparatutii; Urelidigh! Enstalasnlorj‘te}ﬁnce si
cladirilor; : W Cod i_| ST IR PO I P T A St owblorin

29. Asigura si controleaza cunoasterea si apllcarea corecta a masurilor de prevenire si protectie in

domeniul securitatii si sanatatii in' munca i in domemul _situétnl'or' dé urgénta "d¢' caltre toti
angajatii din subordine; ' R R L AU g

30, Efectueaza instruirea si informarea lucratorfilor din Subordine’ i ﬁloblelﬂe de securitate si

sanatate in munca si in domeniul situatiifor de urgenta prin instructajul la locul de munca si
periodic, precuim si Verifica si festeaza cunostintele ih' ateste ‘domenu

31. Consemneaza in fisele dé 111stmctaJ contmutul mstrulin l’estarde sille pastreaza la locul de

H i RN EE R i

munca; ' S

32, Informeaza Iucratorii detasati sau delegati, care isi desf'asoara actlvztatea m cachul SGI’VlClullll pe

care il conduce, referitor la riscurile priving securitatea'si'sanatate 1a’ care tacestia pot fi expusi,
precum si masurile de prevenire si protectie adoptate 1a tivel dé tmitate i loc-de manca; inclusiv
cele referitoare la prnnul ajuton plevemrcé st stmgerea mcendnlor si evacuarea in caz de
Ulgeﬂta' [ 'I.,] [ T A i

33. Acotda relatiile solicitate de organele de contz‘ol si de cercetale In domeniul securitatii si sanatatii

in munca si in domeniul situatiilor de urgenta; ¢ :

34. Are obligatia sa indeplineasca orice: alte atrnButu dé se1v1c{u date db- conduderes' Diredtiéi in

I,

2.

3.

4,
3.
0.

e il;l!ii LI 1 NS 0 B L ISR
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legatura cu activitatea desfasmata,
2.1.1 Cdmpﬁi‘fimeh{ql sérasi sﬁqtu verzi-

Art.14, Compartimentului ser si spatii verZj ar¢ tiltdtdatele 'éthb&pl Bifvind: SR
asigurarea materialului siditbr, amenajates, ?nhé; flerea * i mﬁ’umﬁ:sétaféa honelor vjem,
parcurilor si gradinilor publice, a locurilor de joaci pentru copii;
asigurd ev1den;a spa;ulor verzi administrate'de atrd DGC Béclean amgmé ev;den\;a luergrilor de
intrefinere si amenajare a' spatiilor verzi efectliate i n 1eg1e pmprle i de’ catre terti in cadrul
zonelor aflate In administrarea institufiei; 010 1o T
particip¥ la aducerea la indeplinire a ploglamel(Jr anuvale de amenajalc 1eamenajale §1' intrefinere
a parcuulm .gridinilor publlce aprobate;
asigurd buna intrefinere i conservare a matériatului dcddmloglc si ﬂoricol ocrotlt
intocmeste st tnainteazi conducerii Institujiei rzipbrtﬁri Tonare privind lucirile eXeCutatei‘ K
execufd interventii pentl u Zucriin specifice dé mtretmere si conservaze a spatuim vcm in- functle

) "E 1 " 4

de sezon; : : - SRR




10.
I1.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

214

22

10.

|

participdl impreuni cu reprezentantii compartimentului de specialitate din cadrul DGC Beclean la
recepiia cantitativa si calitativd a materiatului dendro-floricol stabilit de; conducerea institutiei,; -
baza necesitéfilor de intrefinere si amenajare a spatiilor. velzl prm fmge pmprn 'sau pun contl act:
cu tertii; :
raspunde de utilizarea la maxim a capacltﬁulor (utilaje pr Opl,n sau mchjrlate, forté de muncﬁ
spafii sau suprafetele de lucru, etc) de executarea la tlmp a lucraulor, plecum $1 de cahtatea
acestora, \ I :
asigwd si réspunde de respectarea prevederllm legale prlvmd pxotecpa medauiul mconjméton 5i
obtinerea avizelor de t¥ieri, defrigiri, si toaletéri arbori pe:Domeniul Public a! 0rasulu1 :Beclean;
asigurdl conservarea i gestionarea patrimoniului din administrare; .

aplicit masurile de tehnica sccuutaiu muncii si PSI pentru per sonalul din subordme _

are obligatia completérii si actualizirii, ori de cate ori este necesar, a atribufiilor individuate ale
lucrdtorilor din subordine, prin consemmnarea in figa postulm, dupi prealablla aprobare a
conducerii; ; : _; :

intocmeste pontajete pentru personalul din subordine; ' b

primeste, cerceteazi si rezolvd In termen reclama;ule din sfera sa de actmtate _ :
participdi la recep’;la cantitativd gl calitativd a’ materialufui dendxologzc si ﬂoucol produs fin
unitatiile proprii sau provenit din achizifii publice;

administreazii, protejeazéi si intretine dotdrile si utilitafile necesare desfésuram actlvﬂé;ilor
specifice;

rispunde de solutionarea la timp a sesizérilor din sfeia sa de activitate;
asigurd evidenta avmelm sollcltatc sx ehbelate fefétitoare Ia taiered $i t(‘)aletalea /deﬁ1§a1éa
alb()]llO!', R 1 1 VL ['i Pty | 1‘ U
asiguiid evidenfa arborilor ocrotifi, sau a celor (nou) plantatl, precum sia cclor ta1a§z (specn
vérstd ete.) precum si a celor plantafi in compeiare; ¢+ ' b Fehies

paLtlclpa la programe privind amenajarea- réamena_]aréa, mtlc’;lnered hithror bat%gmhlor de spa;n
verzi si a vegetatiei din perimetrul acestora, in vederea asiguriirii dezvoltam dulabllc a spa;nlm
verzi cu toate institutiile si serviciile publice de interes local i‘elevaﬂte AT

amenajarea si intrefinerea Spal;ulm verzi mtuate pe' 'terenuti apar];mﬁnd do&nemulul public sau
privat al orasulvi Beclean; ' ' N AR

producerea in sere i pepiniere a materialului sciench‘ofl(hlcol $1 comerma‘lzzarea excedentului, in

condltuleplcvazutedelege, Co b
BT L S

ot b L ean

2.1.2 Compalrtiment ecarisaj

b ' o T .

Art.15, Compartimentului de ecarisaj are in :p'rinci{)a*l urmatoarele atéibutii privind;
capturarea si transportalea in’ adapost a camllm fara''stapiin, pe baza reclamatiifor scrise ale
persoanelor fizice si juridice; S
supravegherea animalelor capturate si 'adépo‘stlfe,
eliberarea animalelor contra unei taxe sau cu scutire de taxa pentru organizatiile de protectie a
animalelor; ! SR TR
cazarea, hranires, ingrijiréa, deparazitarea, Vacbinalea, stéinhz.'auea 'S 1meglst1’a1ea 1nt1-o eﬁldenta
umca a cainilor;
reintoarcerea cainilor in Zonele din care au fost pr1n31 . 1h ceretea célectlvqatuf grupuMI locat, ‘cate
isi asuma in scris raspundered pentru ocrotueé aflimalelor tratate;
eutanasierea animalelor fara stapan cate suférd"de Bbli- cormée si médraﬁile dé catré pelsonalul
Sp&C]ﬁIIZﬂt : HE LYy }11 . ffhl"' f “f' I
adoptia si revendicarea animalelor fara stapan' E EERRAIE S
colectarea documentelor intocmite de pqrsonaiui 1mphcat ' ca'p‘turarea, manipularea si
transportul animalelor;
Inregistrarea céinilor fird stipan in Reglstrul d& evxdénta a'chinilor fara stépah, pe’baza datelor
din formularul individual de capturare
Pentru indeplinirea obiectului de activitate, compartimentul are in vedere respectarea normelor
prevazute de legislatia romana precum si celé prévaziite de'législatia din cadrul U.E. privitoare la
acest domeniu de activitate.
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11. Compaitnuentul de ecarisaj indeplineste si alte atributii in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare inclusiv prin hotarari ale Cons;hulm Local al orasulm Beclean,. . - B : S

2.1.3 Compartiment administrare locumte sociale, fond lccatlv, ]ocum;e ANL

Art,16. Compartimentul administrare locumte somale, fond locatw, locum;e ANL ale
urmatoarele atributii: : N
1. asigurd administrarea locuinfeior socnale, a fondulm locatlv de §tat ANL 'ln colaborare cu
Primaria orasului Beclean; -

2. {ine evidenia cererilor de locuinte, face propunen de redlstz ibuire a celot hbere in baza hstelm de
prioritate aprobate ; :

3. asigurd, in colaborare cu compartimentul _]llrldlc, mcheierea contracteim de mclm iere, =
concesionare gi vinzare a bunurilor destinate acestor scopun

4. urmiireste incasarea taxelor aferente aprobate prin hotarari ale Consiliuluj Local Bccican

5. urmareste §i asiguid respectarea prevederilor legale stabilite prin hotéran ale consnhuhn local,
privind atribuirea spaiilor de locuit apartinind fondulul locatw de stat : S

214 Compartlment transport pubhc local | o
: . . i LdTEY e
Art.17. Compartimentului transport pubhc local aré a’tribufu privind:

I. Reglementarea serviciilor de transport public desfisurate pe raza administrativ-teritoriald a
orasului Beclean, pentru activitatea do transportl; - vhales Lo g epndar e

- de persoane in regim de taxi;
- de mrfuri in 1egun de taxi;

- de persoane in regim de inchiriere;

- de marfiri cu tractoare cu remdici sau Se[ﬁifemofcl‘ e
- alte servicii de transport public local, definite conform legii,

2. Acordarea, modificarea, prelungirea, suspendaitea si reftagerea autorizatiilor de tratispott pentru

serviciile de tr: ansport pubhc local prestate in orasul Beciean pentru actmtatea cle transport
- de persoane in regim de taxi; LR LR
- de marfuri in 1cg1m detaxi; ‘" PR Do R
- de persoane in regim de inchiriere; "I - A S b bor e
- alte servicii de transport pubtic'local, definite conform iegn

Coordonarea si controlul serviciilor de transpoilt public local;*

4. Aplica sanctiuni conform competentelor pentru incalcarea (nerespectalea) pzevedenlm Legii
92/2007, Legii 38/2003, si a Regulamentului Taxi cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Asngma constituirea bazelor de date cu informatiife necesare desfasurarii atributiilor legale ce ii
revin in calitate de autoritate de 'autoriZare ‘pentri’ toate activitatile in domeniul sau de
reglementare, autorizare, avizare, coordonare, control si sanctlonare, continand in mod
obligatoriu informatiile/datele minimale ithbilite phin’ !eglslatla in- vigoare precum sx toate
informatiile si datele ce rezulta din actzwtatealautou’ratu b e e '

6. Asigura si 1aspnnde de pastrarea in ‘conditii ‘dépline de securitate si 31gu1anta a documentélor si
datelor primite in derularea activitatii Comparthnentulm transport public focal;

8. Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, lucrari de sinteza, concepe §i redacteazi caiete de
sarcit, note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie, redacteaza rapoarte
de specialitate, ‘proiecte de HCL, note Juétiﬁcah\!é ‘note de fundamentare, in domeniul de
competenta ; " ' do gt

9. Participa in in echipe mixte de control mpreuna ch Politia’ Locala’ Pohua, alte ‘autoritati cu
atributii de control privind transportul local, potiivit 1égislatiei'in v1goa're AN o

10. Participa la dezbaterile publice pe domeniul sau de competenta ;

11. Asigura verificarea sesizarilor repartizate in plobleme legate de transportul public local;

12, redacteaza si transmnite 1aspunsu11]e th sesizarile petentilor, 1aspunde de soluionarea, in termenul
prevazut de leglslatla in vigoare prwmd 1eguml! petttulor si ‘respectiv accesul liber la informatii
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publice ,adreselor si petitiilor repartizate si raspunde potrivit plevederiiol legale in cazul
nerespectarii termenelor de raspuns prevazute in legislatia specifice; L
13, Are obligatia i réspunde de asigurarea vespectﬁm reglementéulor In v:goare Ia deruialea
oper atmmim de transport rutier in cont pwpuu B
14. 5 asigure instruirea conducétorilor auto In- c'eea ce pr 1ve§te obhga;ule ce le rcvm in. actmta
tlanspcm rutier de persoane in: cont propriu; in trafic national ; S ' :
15. 84 ia toate masurile necesare desf‘ésulam transportului l'lJthl de persoane in condlm de mgurantﬁ
a circulatiei ; R PR . :
16. intocmeste documentaiile solicitate de Consili
17. stabilegte strategiei de dezvoltare a serviei
. urméresgte modul de respectare gi mdeplm
transport autorizafi;

condn;ulol legale
25. asigura desfastrarea proceduru de
acuallzaté modlﬁcala si complctata

3 'a‘trlbulrc“

. verifica mdephnuea conditiilor legale 's “elib
mchmeri de qutotunsme -

regim taxi, transport pe1soane in 1egnn de
registrul special de atribuire; ) o
29, veuﬁca lipirea ecusoanelm de tlp auto_c' ant pe autotlm smele al
30.

transport in regiin taxi, plechm si- previderile - re
serviciului de transport in 1egzm taxi;
34. intocmeste 1e£elatul prm Cale p}ropune 51’

. orgamzeaza baza ‘de date prmnd actmtatea
profesionala si a'sanctiunifor pentm aceste abatcr
conform prevederllol legale; s




—

10.

11

12,
13,

14.

1S,

16.
17.
18.
19.

respectiv servlclul a fost prestat.

Gl i

2.1.5 Compartimentul admlmstrare pxata, Capela mortuara, Camm cultura] Fxga

Art.18. (1) Compartlmentul adlmmstrare plata mdeplmeste urmatoarele atmbu;n;:f:
Verificd practicanii de comerf cu produse ahmentme dacﬁ de;m cer’uﬁcat de pi oducﬁtm '
Aplica taxele stabilite prin Hotérdre a Consj huhu Local; ' P :
Supravegheaza activitatea de comert si plactlcarea acestuia in mod czvﬂ:zat controleazé emstenta _
autorizatiilor sanitar veterinare si interzice practicarea comeltulul cu ploduse agroahmcntale fard -
autorizatie avizata de personalul sanitar vctcnnar '
Verificd certificatele metrologice pentru cantaxe si mterzu:e desfacerea ploduseior cu cﬁntaze '
necorespunzatoare; :
Réspunde de igiena $i salubritatea din plata sohcltand comerclannlor péstlalea cutdifeniei si
igienei;
Informeazdi conducerea DGC Beclean si'a Pmnéuel pt‘lvmd modul de desfacére a pwduselor
agroalimentare, nereguli apiirute pe ‘parcurs, abateri dé la normele vnui comerf cmhzattsl sollcltﬁ
la nevoie sprijinul organelor de ordine pubhca R A
intreprinde toate masurile necesare ‘pentriy reahzarea] mnrh;ulor de ‘functionare 4 pw;elor
targurilor si oboarelor in conformitate cu léglslaha i -vigoare $i cu “Regulaménnfl de drgahizaie,
autorizare si functionare a pletel din oragul ‘Bedlean” dprébat prin Hotatale's ‘Consiliului Lochl
Beclean.
Asigura obtinerea avizelor si autor 1za’gulor necesare functionaru ple;elm targur 1lor 51 oboarelor in
conformitate cu normele stabilite prin legile il \/1@0&1&3' A N M R
Pune la dispozitia comewnanplor pe baze de taxe si tarife stablllte de catre Conszhul Local spatii
comerciale pentru vanzaréa produselor si amg{ud Soléclarkd fagkloy;' i B iUl Tl
Asigura condifii pentru desfésurarea unuj "coi‘net cml&af in m’cintal ‘pitfeior, takgurilor si
oboarelor, mtervenmd pentru pastraIea unlm 1ap0“rtuu corecte mtze %)mclucéton - vénzitori si
Cllentl [ SUEE DA S N [ .
Afigeazii taxele si tarifele care se practica ifi-plets, tArgurifot 'si obokreloi! sii dsiguréi incasarea
corecta a lor pe baza de documente legald'de' la togi agenii economici care desfasoari acte de
comer{ in perimetrul pietelor; L L SR
Dispune masuri de protectie a muncii, de prevenire si stingere a mcendnlor, precum si evitarea
unor pagube ce s-ar putea prodice asupra pahnnomu!{u pieteldr, tar gmhor $i oboarelor; ¥
Participa si verifica citirea indexurilor indicate de aparatele de masura a consumulm de ener gle
electrica si apa-canalizare pentru punctele de luciu, !~ ! e Cop
Asigura ridicarea zilnica a gunofului, maturdrea pleﬁl:lor si slﬁalarea acestora Zilnic shu ori'de cate
ori este nevoie, in functie de sezon, dotarea si folosirea prodllselor deszectantc si de intretinere,
functionarea instalatiilor de apa, canalizare si cléctriciieite, 1 ’ SR
Tine evidenta zilnica a persoanelor fizice '§i ‘jus 1d1&e a bloducatorilor care desfasoar? actmtatl
comerciale in cadrul pietelor, trgurilor gi dbodieloti’ 7 b Lk
Asigura paza pietelor in afara programului de functionare al acestora, cu personal ca];ﬁcat ,
Asigura aplicarca masurilor dispuse de orghticle de mépeqtle si'control; ' ¥ ;?5 e [" SRR
Asigura, controleaza si verifics curatirea pelﬁianenté a perimetrului pletei

Efectueaza si alte sarcini trasate de conducete' §peclﬁct aﬁ:tavitatu comp%ihinrleﬁtuim PR
. SRR

(2) In ceea ce priveste Capela Mortuars “ndeplmesl‘e wimdtdarele htribugii: ?
asigurd comunicarea de date si informatii de intekes phiblic cu'priviré la lactivitatea mstitu;nel
. T O I 1) B
‘ S I L N o SR




2, aSIgma salubrizarea si igienizarea Capelei Mortvare din orasul Beclean, 1ntle‘§merea spa;nlm _-;":.j;;
verzi §i a spafiilor administrative, a instalatiilor, implcjmumlol etc. pentru crearea unvicadru cit
mai civilizat la dispozifia utilizatorilor; : 5 :

3. face propuneri de noi prestatii de servicii perntru populaﬂe "

Consiliului Local al orasului Beclean; , 1" : E

asigurd conservarea gi intrejinerca patr nnomulul paza sx accesul m mtenorui Capeiel Sy

asigurd pésnan ea integrititii, protejarea si valorificarea patr 1m0n1ulu1 public mcredm;at
stimuleaza §i determin utilizarea eficient? a resurselor umane i financiare de- care dlspune -

urmdreste si verificd realizarea lucririlor de, mvestl;n, mtre;mere dotﬁn §1 repala’; , i

Vederea supuneul aplobﬁrn

NS

patrimoniul aflat In administrare; o ; : D

8. examineazd §i propune spre aprobare documenta’;ule tehmce necesarg: ob;mem surselm de
finanfare, po‘n ivit reglementérilor legale in vigoare; -

9. analizeazi §i propune spre aprobare conducerii listelg, lucrérilor dc 1nvf:.st1;u i urmareste modul de
realizare al lucrdirilor si punerea In funcfiune la termen a 0b1ect1velon dei mvesn;u aprobate,

10. stabileste §i urmdreste aplicarea misurilor puvmd protectia medmluz mcommétor protectia
civila, securitatea gi sandtatea muncii, P.S.L; :

11, raporteazi periodic, compartimentelor de speclalltate ale Primiriei orasulul Beclean, datele
operative, indicatorii specifici de activitate gi alte date solicitate de acestea in conformitate cu
prevederile legale;

12. asigurd la cerere, contracost, spatiul necesar desfagurdrii actmtatllol fune;are pentru toate cultclc
lellgloase din orasul Beclean B . e

13. asigurd mésurile i rdspunde de or gamzarea SEnAtALii §i securitatii ml.‘mcu‘ précum si de masurlle
de prevenire si stingere a incendiilof in cadrul capelei ;

14, 1éspunde petifiilor care sunt legate de domeniul $#u de activitate;

15, asigurdl respectared incadrdrii in limitele cheltuielilor de investitii aplobatc dc caire Consiliul
Local al orasului Beclean, atat cantitativ cat'si ff'aioﬂc, pe obiective dé invéstifii; -

16. raspunde de aplicarea intocmai a pretunlm tarifelor §i takelor, stabilité m”Condltuiellégn

17. intoecmeste documentatiile necesare’ pentru obtmellea de:* autOrizatﬂ avize' siacordini privind
consumul de energie eiec‘rnca, combustibil, ‘ap¥; refele eldotrice, ﬁlSta’iatndteﬁﬁlce 'si 'é]ectrlée cate
condn;loneazé bunul mers al Capelei Mortuare;

18. asigurd si réspunde de administratea si functlonmea in- conditii’ d¢ sigutdlitd, ch ﬂcsﬁectarea
normelor de secuutate s sanétate in muncd $i ‘PSI a tuturor bununlor dm mteuoml Capelei
MOIhlaiﬂ L I T G S T A T N sk

19. indeplineste $i alte atributii dlSpUSe de conduceréa méntupel confbr[n le@u §1 domeﬂmlm séu de
activitate, P ' el _=

(3) In ceea ce priveste Ciminul Cultu‘ral Figa mdeplmeste urmatoarele atrnbutn‘

1. orgamzarea $1 desfisurarea de activitii in cadriil Catvifiului Culturél Flga’ s

2. organizarea si desfagurarea de activitati culfuraliartistite; - | 1 i ER Al

3. organizeazd sifsau susfine founatnle artistice de amatori, organizeazs concursuri gi festivalusi
folclorice, inclusiv sustinerea participarii formatiilor 14 ahifestar? culfurhle la nivel Iocal zonal
sau natlonal

4. organizeazi sifsau pamclpa la actzv:tﬁti de documentare, expozqn temporare “sau’ pclmanente,
elaborarea de monografii si lucriri cle prezentaré turistics;

5. asigurd la cerere, contracost, spatiul necesar désfﬁsu{am unor évenimente si activitati (confermte
nunti, botezuri, parastase, zile onomastlcé ‘etc) confornd Regbiafneniulun de*organizare '5i
functionare, aprobat in acest'sens prin HCL pir.6 din 26101 2015 R

6. raspunde de aplicarea intocmai a pre;unlor tarzfelbr s,u”taxcia, s&aﬁlhté plmi Hotarari ale
Consiliului Local al orasului Beclean; : v, R I

7. intocmeste documentatiile necesare pentru obtmeréa "de: autoriza;ﬂ 'avize i acoidun i)rmﬂd
consumul de energie electrica, combustibil, hpé refele electrice, mstala;u tenmce $l electrlce care
condltloneaza bunut mers'al Camintlui Cultbral Figd;y -~ '« brosip s

8. asigurd salubrizarea si igienizarea Caminbilui Cultufal Figa! ‘inhchﬂeka spatnlor velzl si‘a
spafiilor administrative, a mstala;ulor lmplejmuirllm, efc. penturl cnear;ea unui cgdm cat ma1

! (J|| ']

civilizat {a dispozitia utilizatoriior; '

vilol




9. face propuneri de taxe si tarife In colaborare cu compartnnentele de specialitate ale DGC Beclean
si ale Primariei orasului Beclean, pentru diverse servicii §i prestatii; :

10. face propuneri de noi prestafii de servicii pentru populatle in vederea supunem aprobém_'_ .
Consitiutui Local al orasului Beclean;:

11. asigurd si rdspunde de administrarea si funcuonarea in condi‘;u de 31gu1an1a, c_u 1cspectalea'}.'
normelor de securitate si séndtate in munci si PSI a Tuturor bunuulm dm 111ter101'ul Cammulm,}'i-

Cultural Figa; o i
12. asigurd comunicarea de date si informatii de 1nteres pubhc cu pl‘lVllE‘: la actlvf{atea Cam" ulu
Cullural o i e : I

actlv:tate = A
- N S AR T (I T T

Art.19, Serviciul administrare domeniul pubhc sl privat mal mdepliﬂestc}' prin_

compartimentele aflate In subordine i urmétoarele categorii de atl 1butu., S e HO

6. asiguwrd dezvoltareca armonioass §i mtretmerea 1etele; stradale 2 masulul Bcclean prm actmtatea
de reparatii si Intreinerea drumurilor; -

7. asigurd administrarea, repararea, intretinerea si plotectla dotéirlior stradale'

8. asigurd unitatea de conceptie st dezvoltare a zonelor verzi pe raza orasului Beclean; . |

9. executd si urmireste amena}area de noi parcuri gi zone de agrement, realizeazi decorfiri florale
pentru asi gurarea unui aspect corespunzitor;

10. asigurd avizarea, coordonarea si urmirirea execugex Tuordnildr edilitare realizate pe domeniul
public si desziipezirea unititilor publice de pe'raza oradului Beclean in perioada dei 1ama'

11. desfagoard activitii de transpoit cu 'vehiculele affate inipropriefateasa;’ " -1 '

12. asigurd exploatarea, intrefinerea §1 reparatla parculm proprlu de utlla_]e $1 a mljioacelm cle
transport; ‘ : SRR

13, infiinarea de noi parcaje de resedints; -

14, {ine e\!ldcnta posesorilor de locuri de parcare $1 mcaseaza taxe pentru folosxrea iocuulor de
parcare st elibereazdl autorizatii de parcare; * - SR oo e C

15. asigurd controlul privind respectarea de cétre pelsoaneie fizice i _;uudlce a legisiatlel in V1goare
privind domeniul public; ' I L LI A O S

16. asigurd evacuarea diverselor obiecte abandonate (vehicule, autovehicule, tarabe,- tonete) sau
depozitate haotic pe domeniul public;

17. participd impreunéi cu organele abilitate la désﬁmtméa consiructulor néButorizate’ émplasatc lﬁe
domeniul public in baza Hotérérilor Consiliului'Local'dl or ast‘lll.‘u Beclean'

18, face propuneri péntru-achizijionarea' de mobiliet urban'noir si‘piese péntru Tostirile délj Joacﬁ

19. urmiregte realizarea lucrarilor de mtletmele 51 conservale a spatiilor verzi, de tiiere si formare
manual3 si mecanica a coroanelor de arbori si arbusii'de plaﬁtht arbdri i arbugti ornamentali, de
fertilizare 5i igienizare, de taiere si formare & géi‘dului‘\hu e s :

20. respects normele de protectia muncii si PST; R At s w

21. are obligafia ca la primirea in gestiune si urmireasci ca toate actele cu privire la operatiile din
gestiunea sa sd fie completate, inregi$irate'si predate cbnform ‘actelér normative tn v1éoare,

22. elaboreazi proceduri pentru actmfatllc desfisurate ‘in cadrhl coﬂlbhmmentulul si'actualizeazi
ploceduule ori de céte ori este nevoie'in functié dé iegislatia in vigoare;

23. asigurd, supravegheazii si verific efebtueuea, respectiv mentinerea‘curitetlicide’ catle personai in
grupurile sanitare din sediul Primiriei orasului Beclean;

24, se ocupé de curiifarea locurilor publice, strizilor, dlumunlm s pnctclor curdfarea, 1g;temzarea,
desecarea §i amenajarea terenurilor mldgtinoase din perimetrul orasulii Béeléah : o

25. executarea lucriirilor de construire, modernizare si Intrejinere a striizilor si a drumurllor, in strictd
concordanti cu documentatiile de urbanlsm si pe bazd'studlilot de cirdulafie it trafic; © 0

26. verificarea stérii tehnice strizilor, 1dcnt1ﬁcarea $1 locahzarea degladénlor produse m calosabxl 51
remedierea operativa a acestora; e etk T e i

277. cresterea eficientei luerérilor de cohstruire, reabilitare i mtletmele a drumurilor, pqm adoptalea

oo ; [ .. . .
unor sofutii, materiale i tehnologii performants; %1 - il }!’ BAAERLEE S
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28.

29.
30.

31
32,

serviciu si are urmétoarele atributii prmcnpale '

1.

2,
3.

organizarea frontulvi de lucru, semnalizarea cmespunzétoale a lucidirilor i adoptarea restrictiilor
decirculaie necesare desfﬁsurﬁm traficulvi In condifii de slgulanta . pe durata cxecutlel de

construire modernizare i intretinere a stidzllor; . .
amenajarea, intrefinerea si exploatarea locurilor de parcare si afigaj publicltaz pe StléZl, :
raspunde de confirmarea conform legnlm a prestatiilor pe foile de parcurs, bonurilé de transport
pentru mijloacele de transport proprii sau i‘llchmate, precum ;;1 la vehlculele ce deservesc
compartimentul; : . i
raspunde de iegalitatea actelor pe care le 1 mtocmeste, b

indeplineste alte atributii mcredm[atc de conducel ea DGC Beclean, -
v S

2.2. Serviciul de deZvoltare tul'l_stlcﬁ Bﬁ:le Flga —E-Bfllzhii‘iljoit
Art,20, Serviciul de dezvoltare turistic Biile Fi ga— Bazm Tnot este com donat de un §ef

Elaboreazi strategii de de/vol!are si plomovare a Parculm Baineal Baﬂe Faga dm punct de
vedere turistic. o '
Inventariaza, monitorizeazi principalele resurse tunstzce: §i gcstloneaza bazele de date .create,
Elaboreazd propuneri de dezvoltare a turismului, care stan la baza Programului anval de
dezvoltare a produselor turistice.

Participa 1mpleuné cu organele ainhtate la elabmarea, promovarea $1 dezv?italea p10g1amelm
de inferes local.

Elaboreazd propuneri privind. coiaborau sau partenerlate in'domeriul thiismului $: e propune
spre aprobare, potrivit Legii. = -
Sprgma actiunile de dezvoltare a tuusmulul th orashi’ Becllean plm u1 mémea actmtéi;u turistice,
in aga fel incdt operatorii economici ol activitate''in domemul tuusmulul 5 aibd acces la
resursele turistice, cu respectarea normeloi’ de puneté in valoare sl protedie 4 acestora.

Detuleazi proiectele de investiii necesare pentru mentinerea si dezvoltarea potentialului turistic
national §i cresterea calitdtii serviciilor ttulsticc ' Yo

Organizeazd si paltl(:lpé la actiuni de plomovare turlsnca (marketmg) pe plan intern §i extern
(international) sau in colaborare cu birourile de promoyare ‘rurlsttcé s

Contribuie la cresterea calitdfii produselor tuistide™ ©° '* e

10. Serviciul exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative prin hotﬁlﬁri ale

1.

consiliului local al orasului Beclean sau didpodiiii ald pnmax’ﬁlm oriPrinfite e la séfi jerarhici.
Asigurd functionarea Parcului Baltear Baile Figa si a Bazinului de Inot, c_:onfmm oratulyi
stabilit in functie de sezonalitatea furisticd si'de'flukul turidtic frepféttat 1 & v

12, Analizeazd, inr eglstreazﬁ $i raspuncle la solicitdrile din partea turistilor pumlte teiefomc, prin

13.

14,

15.

fax G-mall sau p0$ta f A RN H:i]li RS S} H Ol‘

Asigurd activitatea de oferire de infOfthillli - Sorsdte tuugtllbljfvmltatm’ﬂm cﬁ privire la
diversitatea ofertelor ‘ practicate in refeava scrkulm tullstlce, mentmandu-se o at1tud1ne
echidistant? i loiala faja de tofi partenerii din'tiisfe 0 0 o de o

Se informeazif in permancnga colecteazi §i actualizeazii in mod constant mformatulc furistice
proprii zonei, mentine in actualitate bazelé'dé date décironice § aétiblizeaza informatiile pe
site-ul de promovare turistici a Parcului Bainear Baile Figa si a Bazinului de Inot, |

Participd activ la implementarea strategidi -de dezvaltare turistics’ a lbcalitapl{]ucletulm si in

procesul de diagnosticare turistics téritoriald, fa nivel fdeal, 1 1 - Lot

16. Mentine contactul permanent cu ¢éelelalte’ Centre de lnformane Tuﬁstlcﬁ dlh jude}" si utlllzeazﬁ

documentele standardizate pentru reiéaua turiSticd, 't S R

17. Realizeazii rapoarte orientative cu priviré Ja profilul vizitatorilor (zona/fara de provementa,

18.

19.

20.

scopul vizitei, durata vizitei, etc.) i comuitica linat feZultatele statistict bbtihote. -

Analizeazdl impactul economic al activititii tlkristlce‘ la'nivel local, (Raportul dintre investitii si

veniturile rezultate din actmtﬁtlle brestatoﬂilbl de servicii turistice)

Organizeaza sav co-organizeazd §i participd” la ~orgariizatea ‘de® vizite pentm”ddscopem%a

atractiilor locale sau de evenimente pentriy ‘{raloriﬁcale a Ibotéﬂtlalull.il ol stidlfocas 11 T

Thitiazi prmecte si implementeazi p101ectele de piomovaré ‘rulistléﬁ si 1eahzcazé’('p}pterrale de

promovare si 111formare turistic (bl‘0$lll‘l 'ham, dvd efb) o f F[‘ S
weorr IR 1 0 S A TS A
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21. Inifiazd si implementeazd proiecte de promovare a Parcului Balnear Baile Figa si a:Bazinului de
Inot. :

22. Asiguri animarea parteneriatului local intre diferitele structuri implicate fn dezvoltarea turistici
a zonei p1in mentinelea unei lega‘mri pen‘nanente cu operatorii turistici locali; organizarea sau -
co-organizarea de reuniuni, seminarii, sesiuni de discutii; sensibilizarea operatorilor din turism
pentrt demersuri de clasificare si de crestere a calitiii servmnlm incitarea la cnearea de noi:.
produse turistice si inifierea de pmpuneu pentru dezvoltarea tuustlcﬁ a zonei, la mvel local,.
judefean si national. S ' - :

23. Gestioneazi spatlul de pnmue a turistilor 5: toate materlalelm de. mformare aﬂate in custodlafﬁ’
seiviciului prin: aprovizionarea . permanentd a spatiilor de expunere; mentinerea . ordlmy?_.-;
prestabilite in prezentarea informatiilor; .asigurarea bunei. intrefineri a spatiului de pnmue."'
(ordine, curiifenie, aerisire, flori); completarea tuturor formularelor de evidents a. matenalelor'__[
stabilite de seful ierarhic; supunezea spre aprobare gefului 1e1arhlc a ‘ruturm materlale] cde
informare distribuite, 8

24. Analizeaza tendingele marketmgulm onlme $1 evalueazﬁ gladul de v1z1b1htate a oble_ vclor'-
turistice aflate in gestionare, in acest context. . S TR £ PR ' G

25. Fundamenteazd, elaboreaza §i implementeazi $tratcg1a de plomovarc onlmcl a Palcului Balnea1
Baile Figa si a Bazinului de Inot. : . _ - SR :

26. Monitorizeazi site-urile de specialitate ’rurlstlca -

27. Intervine online pe site-urile de specialitate turisticd prin editarea de texte de informare si
promovare a Parcului Balnear Baile Figa 8 4 Bézinhlui dé'fndf.acolo findfe sitelul o permite,

28. promoveazd in timp real evenimentele desfasurate in cadrul Parcului Balnear Baile Figa si a
Bazinutui de Tnet. si rdspunde solicitirilor de !mformagu turistice, - l_* et

29. monitorizeazd efectele campaniifor’ de pmihovare onlitie "derulatd 14i ' propune - éuperlomim
ierarhic misuri de corectle/optumzaic sau des‘chldelea de noi'candlé de'domiinicare online.

30. controlul, verificarea si gestionarea imobilului cu destinatie sportiva Béﬁln de Inot dldactlc aflat
in administrarea Directiei de Gospodarie Comuhaid Beclean;-! 3 ¢ ¢+ -

3], urmiireste si verificd periodic la 1m0bﬂele aflate in administrarea sa, modul de ekploatale si
intrefinere a clidirilor, a mstala‘;nlor electrice, termice,' apa-clanhl Preclim si a respectirii
Regulamentelor de Olgamzal'e i Func’;loﬁafe aprébate’ 'de -ciitre 'Cohédml Local" 4l orasului
Beclean. B D P A ...r-,l HERY B |I g

32, urmdreste fluctuatiile nejustificate a cohstimurilof ‘de energie eleétrlc térmhiés; ; api-canal ‘$i
salubrizare aferent imobilelor aflaté in admiristtaréa sh, despéctiV fa bl Ibeﬁmh dlarificarea
acestora ;

33. colaboreazi cu Inspectoratul de Polme al orastilui Be¢lean, cu'Inspe’b’rm il Be'Tanblarmi Bistrita
Nasaud §i cu alte organe abilitate in Vederea prevenirii ;51 stopdrii tutoror act1v1taplor
infractionale la nivelul imobilelor aflate in ‘atlministrdbed sa4 )+ 0 0w A et B T

34, urméreste si conduce evidenta gestiunii de materlale precum gi consumurile mentlonate mai sus
pe baza bonurilor de consum pumltc la sfa‘u?ﬂ‘ul ﬁecalel lum de la responsabxln pe probieme de
consumuri. ' L : Poiote o b

35. urmireste si verificd respectarea: normelof' PISLI. ‘51 de pm’tecpé”a m‘uncil 4 angaja;iIOL din
subordine precum si efectuarea’ cu strictete' a sei'wculor dc phz‘q b imobilele’ aflate 1n
administrarea sa. i pearlowats

36. urmdreste, verifics si asiguréd caniitalile de’ mhterlafe necesére mehﬁhez if 01d1nel $i culé;emel n
imobilele mai sus mentionate! "1 - v L ot

37. asigurd functionarea corespunzétdme a tuhnollmétala’;nlm Sarmtaxe §1 feumce, prin personalul
din subordine, b

38. ia misuri pentru intrefinérea in bune conH1t11 4 elemehitelor’ struq;turu de rezxstefm;a a leladirilor
aflate in administrare, a elementelor de constﬂuc;n iterioare ’$1 a 1n§talatnfor comuiie plopm

39. ia mésuri pentru administrarea i intréfineséd th burle’tondifii a bamﬂu]bl“ulltéri?r pr¢cum sia
celor exterioare, prin per sonalul din subordine, cum ar fi; _ ,

a. functionarea mstala;ulm de alimetitare §i f*l:cucula]é a dgeis & Lt
b. preluarea,depozitarea si administifiea stibstantelor de tratare'd apéis™
c. functionarea centralei termice;
d. veuficanea concentra;ulor de substénte de tratdre é aper, i ": .
sl pn S F S b
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asigurarea temperaturii apei permanentintre . -. °C;
dozarea pompelor de acid si clor; R S R .
asigurd funcfionarea pompelor de api sia ﬁltrelm, Lo G B
asigurd funcfionarea cilerelor; : E 3_ ' o : L
asigurd func]lonalea genelatoruim L ' L e
asiguri umplerea si culatarea bazinelor atét cu 1ob0tu1 cat st cu peua dc absmb;le,
asigurd funcfionarea camerei de balans; _ : :
asigur# curdtenia in spa;ulc destinate sportivilor $l antl en011101 m vestlare, grupurl i
sanitare,sali tehnice, 1n intreg perimetrul interior i extcrlol aferent bazmclm, S
m. asigurd buna organizare a compeﬁg ilor sportwe,lconcursunim na;mnale sl

inter naponale desfédsurate in cadrul Bazmuhp de inpt | la nivel admlmstratlv, _ P
40. Serviciul exercitd §i alte atributii stabilite prin fege sau prin alte acte normative pun hotérau alg
Consiliului Local al orasului Beclean sau dlSpOZl];ll ale Pllmarulm 01a§ulu1 Beclean ori pri 1m1te de lg*
ierarhici. _— : N D

3 ! ; ;' . o . FI

R

e e

Art.21. Seful de serviciu are urmatoarele atnbu{n . | f P : : .
1. Respecta si indeplineste prevederlle Regulamentului de organizare si functlonale DGC Beclean,
deciziile, dlspoznule precum si orice alte acte normative sau institutionale privind: disciplina
muncii emise de catre conducerea D.G.C. Beclean, o
2. Isi insuseste si respecta instructiunile PSI si Normele de plotectla muncii, poarta raspunderea
pentru eventualele consecinte ale neiespectdrii‘bcestoara, .
. Asigura ordinea si curatenia la locul'de minlca, prin personalul din subordine.
4. Coordoneaza, indruma, controleaza si 1aspuiide de inticaga’ Hetivitate care se desfasoara in cadrul
Parcului Balnear “Baile Figa” si a Be’izmulul de Inot Didactic;
§5. Raspunde de stocul de bilete si bratari piedafe pe baza de proces verbal de predare, cerere de
avizare Primarie de catre persoana desemﬁata cil regim spedial din inbtinitie ;7 PR
6. Raspunde de circuitul documentelér privingd’ predarea biletelor si a bratarilor pe baza de proces
verbal de predare respectiv proces verbal dé'incasare’’ ot et
7. Asigura pastrarea banilor in conformitate cu’ [irevedenlb legale‘ B
8. Depune zilnic la casierie sumele incasate pe ‘ba%a dotumentelo justificative; +
9, Raspunde de aplicarea dispozitiilor' légale ih ‘w oare si'te refpectarch’ 1eglen§entar1101 interne de
catre compartimentul pe care-l coordoneaza; * ' U BT b T
10. Raspunde de gestionarea si gospodatirea Parculli balnbat'Bailé Figa;* ' B¢
11.Asigura si urmareste respectarea disciplinei in interiorul unitatii;
12.Repartizeaza personaiul din subordine pe locuri de munca si sch1mbur1 conform cu neccsntatlle
realizarii si asigurarii unor servicii la standarde udlcatc )
13.1a masuri si asigura gospodarirea si pastraréa mtegrltém patr nnomuluf ‘um%étn,
14.Asigura si raspunde de aphca[ea normelor '8’ teliiba securitatii hibndii, in ' cotformitate cu
prevederile in vigoare; Ll
15.Intocmeste fise de prezenta si Urmareste reSpecalea prdgramuldl de luery & persoﬁalulul din cadrul
serviciului; - SALURE IR
16.Pastrarea unei tinute fizice si moraie ireprosabild, atal'in relatiile cul 'éoléhu cat si cu persoanele
juridice, pastrand un climat favorabil realizarii sifcinilor e serviciy; 1 ¢ U
17.Exercitarea oricarei alte atributii 1epamzatc de]cane‘conducerea unitatii pentru bunul mers al
activitatii; R SR Yo
18 Respecta programiul de lucru stabilit' de cohdicatorii 1elaihhcz in "eonditii opﬂme de munca,
odihnit, sanatos, fara a fi sub influenta bavturiloi alébolicé, a medlcamenﬂelor’éau a drogurilor ;
19.Zilnic va informa conducerea D.G.C.' Beciean asupra nereguhlm constatatc in sectorut de munca
stabilit; SR
20.In permanenta va veghea la respectarea pro graniului si ‘rcgulau!:m:ntulu1l de batle vizitatori ;
21.Va anunta conducerea D.G.C, Becleatt de orite defectlune aparuta; - 8 a4 ol
22.Informeaza promt pe seful ierarhic’ supcnor de orice probleme 1v1te care ies - din cadrul
evenimentelor normale; - T L
23.Are obligatia de a depune efort pentrin buriul niers af actimtatu respectarea disciplinei in munca,
promovarea unui climat corespunzator cu subaltemn si, Befsoanéie aflatd in ibcilta Parbufui Balnear

L
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Baile Figa si a Bazinului de Inot Didactic;

24, Intocmeste pomajele pentru personalui din subordine;

25.indeplineste si alte sarcini incredintate de seful direct. : :

26.1si Insugeste, respecta si urmareste: 1espectalea u01melor de plotectla muncn si PSI si
reglementarile pe linie de ordine interioara stab1]1te ' :

2.3. Compartimentul Finalil'ciar.Cbntabil; Casi::;'ie '

Art,22, Compartimentul Financiar Contabll cste €oor douat de un contabilul sef
Art.23. Contabilul sef are urmitoarele 1esponsab1hta11 §i sarcini: :

1. organizeazd, Indrumi, conduce, controleazi si rispunde de desfﬁgmalea in mod eficient af..'
activitafii financiar-contabile a institutiei in conformitate cu dzspozxtuie legale in vigoare; E

2. asigurd, organizarea §i gestionarea In mod eficient a mteg1 1tétu intreguhii patrimoniu al umtatu 5
in conformitate cu dispozitiile legale 111 v1géale Si. normele sau. 1eglement§r1ie mteme “ale
institufiei; '

3. organizeazd si coordoneazi contabﬂltatea opera;ulm de capltal contabﬂl atea 1mob1l1za1.1101'
contabilitatea stocurilor, contabilitatea terijlor, contabilitatea trezoreuel, contabi_ atea
cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor contabilitatea angajamcntcf01 si- altor: elemente
pairimoniale, contabilitatea de gestiune in conformitate cu legislatia n vigoare;

4. urmifireste respectarea principiilor contabile si ale evaluarii patrimoniului (prudentel
permanecntei metodelor, continuitatii actnrltatn independentei exercitiului, intangibilitd{ii
bilan{ului de deschidere, necompensirii); ' * "

5. .organizeaza si coordoneaza controlul finangial p1cvcnt1v stabilind operatiunile si documentele
ce se supun controlului financiar preventiv, prédum st persodnele cafe'stéreita lacest control;

6. raspunde de consemnarea corecta $i'la tifnp, in scris, in momentul efectuarii ei, in documente
justificative a oricarei operatu care afecteaza patnmomul institutiei si de inregistrarea
cronologica si sistematica in evidenta contabila a documentélor Juéhﬁcatwe in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

7. raspunde de stabilirea corectd a dbcumentelof cate ‘se intbcinesc ‘si'dé circuitul lor in cadrul
institutiei. Pe document se va trece th mod obhgatouﬁ numéle; pIenumele si functla cclu1 care il
intocmeste, semneazi si raspunde de realifdiea datelor freéutd 1n aceétea, -

8. raspunde de efectuarea inventarierii'genclale 4 patfnﬁomulux la nﬂ:ep}itul actmtéi;n, cel pujin
odatd pe an, pe parcursul funclidndrii sd!e 'in ofité smlapi prew,razuté:L de’ 'lege :51 de cate ori
directorul sau Primarul orasului Beclean o' cere; ] ool

9. organizeaza §i particip# la intocmirea lucririlor de inchidere a exercifiului financiar-contabil, la
operatiunile de mventaucw a patumoniulm ‘utmdrind modul d& albrificare a° ”rezultatelm
inventarierii; 1 L I A I

10. raspunde de evidenta founularelm cu' regim spicial; L ¢ 11 o "'_1' O

11. organizeazi controlul asispra dperdglitor patrimomélle“ B

12. réispunde de respectarea disciplinei de casé,'d regulamentuluj- operatlodé‘l dé casﬁ si 4 celot lalte
dispozitii privind operatiunile ¢u numeral)’ efectiiind ' pérsonal™ sl Prin aita' persoana
1mpute1 nicitd inopinant controlul casieriei, atit sub aspectul exxstentel faptice a valoulor banesti
cit si sub aspectul securitatii acestora; pens e L A R

13. asigura si rdspunde indeplinirea la terthen a obhgatliior Dfrectie’l de‘Gospoclauc Comunald
Beclean, fati de bugetul statalui si terfi in conformnate cu diS}iOthlzﬁe legdle'in vigoare;

14, supervizeaza 1mplem_entarea procedu:ilor contabihfatc sk “éjutorul programului
informagionals ; 1 d.r IR IR Y ..;t.. 2 ol -

13. supiavegheaza recoficilierea i inchiderea conturiior;

16. amguza si raspunde de elabmmea balantél de verificare 13’ telmcnclc ‘Stabilite de legislatia i in
vigoare; A 1 T h N

17. efectucaza analiza financiar-contabild pe baza’ dc bllant, pe care o prezmté in 1ep1ezentant1101
Primariei orasului Beclean respectiv Consililui Lot4l al ofdsului BEbieﬂn, "

18. este consultat de catre entitatile fuhctlonale ale instltutlei in'ldpatural cu problemele’ referitoare la
activitatea compammentulul ' e
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19. este consuitat de céitre conducere institutici si a Primériei 01a$ulu1 Beclean, In probleme care
sunt de competenta compartimentului; i s R

20, avizeaza lucrari pe probleme de contablhtate a stocuulor, de urmauw, ev1denta, decontan
cheltuieli-venituri, bilant, analize de sistem, tehnica de calcul, - -

21, participa la sustinerea si discutarea lucrarifor elaborate in cadml compartlmentuim A

22. intocmeste aprecieri asupra activitatii desfasurate de personalul dm subordme si propune pentru
promovare si stimulare materiala pe cei mai buni; L

23. reprezinta Directia de Gospodal ie Comunala Beclean, in cazuule 1n01 edm;ate p1m delegale, S

24. raspunde de eficienta si calitatea fucrarilor executate in cadrul compammentulul la teimeneie
stabilite prin reglementari interne sau prin alte acte normative;

25. raspunde de respectarea programului de lucru si a dls(nplmel mun(;u in cadrul compa111mentu1u1
pe care il coordoneazi;

26. raspunde de Indeplinirea oricéiror altor sarcini prevazute de: Legea contablhtatu 82/1991 de -
regulamentul de aphcale a acesteia, precum si de celelalte 1eglementau legale in: v1goale, pe
linie economica si financiar-contabil3; .

27, raspunde disciplinar, civil, material si penal pentru pagubele provocate umtam prm executarea;'
defectuoasa a atributiilor sau prin neexecutarea acestora. - - L

Art.24, Compariimentul Financiar Contabil indeplineste unmatoalele sarcini si atubu;u
spemﬁce

1. asigura mdephmrea sarcinilor privind folosirea rajionals a tesurselor ]fméncualc"sl materiale
necesare §i alocate pentiu buna ﬁmctlonare a institutiei,

2. intocmeste proiectul planulvi de venituri si cheltuieli bugétaic 4 rdspundb dé eXecuUa bugetatd;

3. stabileste fondul de salarii lunar, determing fondul' de' pzem:ere i mtocmeste documentatia
necesarii premierii, dupa caz, apelsbnalulﬁl R R RN

4. realizeaza lucririle de specialitate, ‘contul 'dé" execufie ‘bligtard, ‘ddrile de seathi’ contabile,
bilanful contabil la termenele stabilite si l¢' indifiteazs ordonatorului prmclpai de credite ;

5. conduce evidenta analiticd si sintetici a lﬁcaséulor si plétllm, a Sélarnlor, a mateualeim
obiectelor de invetar si & mijloacelor fixe; ! ¢ 11w AN L

6. nnocmeste statele de platé, precuri gi dec]hfa;ule prl'vmd contributia pentru asxgurauic somale,
somaj, contribufia peniru saniitate, impozitul pé'salarii, fiselé fiscale! * ¢

7. efectueazi plafile privind drepturile binesti ale personalului institufiei si asagura decontarea
tuturor cheltuielilor legale; S L L R

8. asigurd efectuarea inventarierii periodice a gestiunilor matéribile §i Banedti, Tuand riisuri pentru
recuperarea eventualelor pagube;

9. intocmeste propuneri privind platul de Investlpl si ‘reparatii! pentfu"imobile, mstalatn si alte
mijloace fixe aflate in administrare, 'uriidrind tealizifea lucrrilor respective si participarea la
efectuarea receptiilor; .

10. infocmeste lunar, trimestrial si anval sitafiile' statistice prevammiee déil‘eg'iélatle, . SR
11. Intocmeste lunar situatia privind monitotizarea chcltulchlor de personal $i executla bugetarﬁ 31
le Tnainteaza ordonatorului principal de credlte boyalo s aseler e E =

12. rezolvi si alte atributii sau activitii care vor fi'stabitite prin decizie a dirgctorului institutiei;

13. pentru realizarea activitatilor ce-i revin, colabbreaza ¢ céldlalte chilphrtimente & servicii din
cadrul institutiei, cu serviciile publice decorcentraté,” autoiitagile! puthe {dcale S centrale,
Consiliul local si Primaria 01asu1u1 Beclcan socleta\;lie comelclalc, regii autonome si alte
unitéi, BTN {5 SRR € I | A S

14, evidenta, urmidirirea si Incasarea tanfelor 51 crean;elm, dé'la poﬁulaﬁe, égentl economwl s
institutii publice; ' S plat el A

13, efectuarea controlului financiar preventiv;

t6. evidenta, urmérirea si incasarea clm11lo1, L L

Lo R ey
Art.25, Casieria indeplineste urmiitoarele saj’élm si’ atnbﬂ;u"prmcipalé’ R LEEL

1. Efectueaza operatii de fncaséari in numerar pl‘lVlnd chirii, cheltuieli $1 alte vemturl plovenmd de Ia

beneficiari locum;elm ANL, si de la ageniii écohomici; -+ & D 1
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2, Preda zilnic borderoul cu incasirile privind incasarea chiriilor, chcltulelﬂor sia alt01 vcmtuu
pentru verificare; i ‘

3. Verificd, numird si Impacheteazi corespunzétm nurnera_rul”--':-m'casat, . mtocmgste_ rle__mc_‘
documentele de casi; : e

4, Depune ia Trezorerie, conform prevederllm legale, veniturile £ mcasate, i\ Lo Y

5. Conduce eviden{a inirdrilor gi iesirilor de; numerar, stabllestetsoldul de casi zdmc conf_runtﬁ
soldul zilnic din jurnalul de cas3 cu cel faptic ex1stent in casierie; -+ il o

6. Asigurd integritatea, securitatea numerarului existent .in cameue n tlmpul zzlei ‘operative,
predarea sub semnaturi cetor in drept la sfarsitul zilei operative;’ : a

7. Urmareste circuitul documentelor de incasdii in numerar in scopul as;guném mteguta’;n acestora;

8. Indosariazi si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitéfii; :

9. Ulmiire$te incadrarea corectii pe surse de venit si bugete componente in conformitate cu lcglsla];la
in vigoare cu clasificafia bugetara aprobatii §i cu conturile deschise in acest sens; '

10.  Intocmeste borderoul de incasari si plifi pe destma;n bugetare; - _

11.  Completeazd zilnic Registrul de Caséi si Foaia de Valsamam depunand zﬂmc sumele

incasate, pe deslmam bugetare, la Trezoreria 01a$u1u1 Beclean;

12, Indeplmestc orice alte atribujii previizute de lege si satcinile: stabxllte de conducerea unitatii;

(3. Tn indeplinirea atributiilor ce-i revin, conlucreaz cu compartimentele de speclalztate ale
autoritatilor administrative publice, judetene si locale gi cu celelalte compartimente gi servicii din
cadrul D.G.C. Beclean ‘ _ _

AN TS RN ITAN SRR YT SR SR SR SUCAI
Art.26. Atributiile gi rispunderile ce revin casierului:
. Indephne;s‘te sarcinile previzute pentru casietul unititii ;
2. Conduce registrul de casa, efectueazil operatiunile cu numerar in relatii cu tLezorerie angajaii
proprii si cetdteni (Incasiri gi plagi,etc); 4 F b B & ,

3. Emite pentru sumele Incasate chitante din clutantlei‘ele 0fic1a'lc A e T

4, Calculeaza si tncaseazd majoriirile de 'inthrziere ‘n’ ‘cazil pliilor facute dupa expnarea

termenelor legale si acordd bonificatii conftlnm nofmelor legale; -+ ' U - !

5. Inscrie zilnic in borderourile desfésulatdaﬂe sumelé incasate pc surse gi predd borderourile

contabilului operdnd in extrasul de 6! fncAsdiHlé prid viramént; if e e

6. Inregistreazi debitele si inchsirile, apllc’a Ihasuule e uujnérlre %ﬂltﬁ 51 1ntocme$te acte de

insolvabilitate conform prevederilor legii; '~ -~ " 18 &0 :

7. Conduce zilnic registrul de cass; L ]f s

Efectueazi operatii de incastiri in numerar pel Haza dbcumentélor det incasare;

9. Preda zilnic documentele de incasari la’ compamnhentele fintincidfe ald umtatu peniru

verificare; S

10. Verificd, numird si unpachctcaza coréspunzator numezarul n{éasalf i mtoémegte zilnie

documentele de casa; - . . CH U TSRO S T A N G AT

11. Conduce evidenfa intrérilor §i iesirilor dé numeraI, stabllegté soldhl dé cas¥izilnic, confrunti

soldul zilnic din jurnalui de casd cu cel faptic existent in casnerrle _

12. Asigurd integritatea, securitatea numerarului existent in camerie in tlmpul zilei opelatlve,

predarea sub semndtura celor in drept la sfarsitul ztlél ‘operative;

13. Urmareste cncmtu! documentelor ‘de mcﬁsau in'- 'ﬁumelal in scopul amgmam mtegutﬁpl

acesto:a, . ' EEH .I L N S RN YR ETE N7 N R 1 i
14. indosariazi si arhiveazi toate documéntclc ce au facut oblectul actwﬂﬁtn, .
15, Urmdresie incadrarea corectd a intasarilof i ‘Platilor ¢ cu’ ‘dorlnfrile deschise in acest sens;
16. Completeazi zilnic Registrul de Casa si Modetarul sau FOala de‘ Wtksimant, depunénd zilnic
sumele incasate, la trezorerid orasului Beclean; ' - ¢ E

17. Calculeaza si intocmeste situatia luhark a- Sumelor rJ—:stante la'plati $i a “festanierilor, pe care le
Inainteazi compammentulm Jumdlc in vedered efecthﬁhl ’deﬁiezsunlor legale pentru tecuperarea
sumelor restante ; : bt S L

18. Réspunde de conectltudmea fntocmirii documentelon st in cazul semnalaru unor nereguli ia toate

méstrile ce se impun;

19. Indeplineste si alte atrlbu];n pr evézute de‘Ie}ge sdu mcredmtate de citle chnducerea umté;n
,__|_1_ B ar i
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[ [ R R /‘..!_1,

v ]




o

9.

10.
11,

12,

13.
14.

15.
16.

17.

19.

20.

21,

22,
23.
24.
25.

2.4, Compartimentul secretariat, resurﬁe umane,‘sa'lariiare

Art. 27. Compammenmi secretariat, resurse umane salauzare ate unna‘toarele atnbutu
Primeste, asigurii mleglsnarea corespondenei destiriate institutiei $1 0 prezintd. conducem .
institufiei pentru inscrierea ordinelor rezolutive ce vizeaza modul‘si ter menul de soluuonale,-
structura sau persoana nominalizatd pentru solutionare; ; S
Urméreste 1aspunsu2 in termenut legal, la toate:actele si documentele intr atc , :

Urmaregte reprimirea corespondenfei vizate de conducerea mstltupel completeaza pcntru'
fiecare din aceasta, in registrul general de coréspondents - rubrica destirati structurii/persoanei
nominalizatd cu solufionarea, o sorteazﬁ §1 o distribuie la struciun!persoanc conform ordinelor
rezolutive; - SR LA .

Urméreste aparifia in Monitorul Oﬁcxai a actelm normativé cu lelevanta penhh act1v1tatea DGC
Beclean, semnaleaza conducerii §i serviciilor prevederile apllcabxle 51 ’;me cv;dcnta momtoa:elm
oficiale; -

Primeste de la structurile institutiei corespondenta destinati cxpedlem, 0 plegéte,ste pentru
expediere §i asngma transportul/expedicrea acesteia direct, sau prin curieri; ;

Inregistreaza si tine evidenta agendelor de lucru, a caietelor de pIegatue de spemahtate a
personalului, a registrelor si a materialelor cu regim special, precum si a altor documente
privind orgamzal ea institutiel;

Redacteazd si dactilografiazi materialele pe linie de secretariat ;

Asigurdi protecia datelor si informafiilor gestionate,'ih m#suri de prévenite d'scur gerii datelor cu
caracter personal si a informatiilor clasificate;

Indeplineste alte atribugii 1nczed111tate de conduceréa institufiei san I‘e%dflate’ din legi si alte acte
normative, SR ows e Do ate [ SERI R
Intocmeste, in conditiile legii, organigrara siosupune aprobafii; -1 v e e v i'-“
Intocmeste proiectul statului’de functii'sic a' stateldr de personal, pe baza 01gamglamel sia
legislatiei privind salarizarea diferifelor cafééoru dé peléonal dint dadiyf 1nst11u;1e1 §1 le supune
spre aprobare cefor indrept; - T ol te 0 smaben b e e

intocmeste gi actualizeazd, de catd ‘ori este’ thzut, ehdenta ﬁmcpilélr pe“contlact de munca sia
contractelor de munca; L
intoemegte, actualizeazi §i piistreazd dosarele personale pentru salariatii institutiei;
efectueazé luerarile legate de angajarea, ‘tratsferaidh, detasarea“sdu | 'mcetarea 1ap01tunlor de
serviciu sau de munci peritru personalul institutied; ' - 7 F e :
intocmeste, completeazi §i pastreazi la zi, in condx;ule legii, programul REVISAL;

pastreazii figsele posturilor prezente in-'statul’ de “functii si figele 8 evaluate a activitatii
individuale a salariatilor mstitu;iex mtocmzfc de- cﬁne conducﬁtorn icélorlalte compaltlmente
functionale ale mstllutlel, ' ’ L
agigurd respectarea si aplzcalea legiblatiei in vlgoare privind dalarizirea Ybersonalului contractual
cu care institufid are 1ap01tuu de munci;

. Intocmeste docﬁmentamle pentru stabthréa' -salariilor dé baza ale personalului, ca urmare a

aplicarii majoririlor de sa aui plecum sia Orlcﬁmt altor ‘modificdrFintéivenité in legislatie si le
supune aprobarii; ! SERE

intocmeste documentalia neceszujé" angajarii & canchda];llox dcciahand!ldnnsl la' concursurile
organizate pentru ocuparea posturilor vacante cu respectarea legistatiei din domeniu i Jin vigoare;
as;gma intocmirea, cu sprijinul celorlalte compartimenteé, ‘a ’documenta?el necesare mgamzaru
si desfasuriirii concursurilor'pentrh ’OCuparea posturjlor lvaéanté asngma 1esf:ectared $'1 aphcarea
legislatiei in vigoare privind- ocupareal funétulon cbhn‘actuale gl ' P
infocmeste, in colaborare cu celelalte compartlmente proglamar?a anualé a conceclnlor de
odihni si {ine evidenta efectudrii acestora; -« R R '

urméreste modul de derulare a programului de perfecttonale
urmiresgte respectarea pr oglamuiul dé lucr 4l salarlé’;llor
comunicd persoanelor interesate deciziile cu caracter mdmdua[
raspunde de rezolvarea 1eclama§ulon sesmau!m si conflictelor de muncﬁacale cacl in competenta

compartimentului, ' R ;]
|.'. 5oh frt o sk e
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2.5, Compartimentul juridic

Art.28. Compartimentul juridic este organizat si . funcuoneaza ‘in subordmea duec’té $1‘1-' )
nemijlocitd a directorvlui, avand urmitoarele atributii si responsabilititi; . - '

1. analizeazd §i avizeaza pentru legalitate deciziile directorului privind incheierea, modlﬁcanea:
suspendarea sau incetarea raporturilor de serviciu slfsau g 1ap01tuu]qr de.munci ale per sonalulm :
D.G.C. Beclean; S A S T

2. avizeazi pentru legalitate protocoalele de colaborale sau de delegare, cu alte mstttu;u, _

3. avizeazi pentru legalitate contractele care angajeazi fonduri din bugetul institytiei. (contlacte de _
achizifii, contractele de pzcstan servicii, contractele de inchiriere; furnizare de’ energls electmca, -
apd, gaze etc.) si care privesc activitatea proprie a insfitutiei; © | -

4. acordd consultantd juridics la cerere, pentru serviciile si compartlmentele din cadrul mstltutiel, -

5. avizeaza pentru legalitate raspunsurile/notele/actele administrative elaborate de cﬁtle serviciile .-
si comparnmemele din cadrul DGC Beclean, la solicitarca acestora; :

6. avizeazdi pentru legalitate notificarile, actele adlponale, conventiile sau oricare alte documente
cu caracter Junchc, intocmite de cétre serviciile si compartimentele din cadrul DGC Becloan;

7. redacteazd §i transmite raspunsurile la coresponclenta specificd activitfii Juud}ce, cum ar fi:
memorii, petifil, adrese etc;

8. verifica respectarea reglementirilor nationale $l europene referitoare la achizitiile pubhce,

. participd la activitatea unor comisii de specialitate, stabilite prin decizia directorului;

10, asigurd ap#rarea drepturilor §i intereselor legitime alé inStitutiei in fata instantelor judecatmesti
de toate gradele, a organelor de urmdrire Jpenald, precum $i a tuturor autoritatilor si or ganeim
administrative cu airibufii jurisdictionale, th Baza defe'gatl'el dé tmpdterticize? 1 .

11. formuleaza si promoveazi acfiuni civile, comérmalé' ‘4’ conterieidd’ admmlstlatw, in 11t1g11 de
munc, asiguriri sociale si de alts naturs, pOtilVlt legii, 1a sohcxtarea”duébtoiulu1 SRS

12, formuleazi si promoveazi apéririle; ciile de dthe ordinate §i extiadhdidare, blecum i orice alte
acte de procedurs 1o litigiile in care DGC Beclean este parte;

13. colaboreazi cu serviciile de spedialitate ol Vederéa’ intdentirii aé"telm“de 'pmced‘luré pe baza'
documenta;ulm complete puse la dispozifie de éﬁtre doestéa; - BT

14, intocmeste si actualizeazi evidentele privind'litigiile DGC Bécle iiza

15, formuleazi acnum de recuperare a creanfelot institutiei;

16. tndeplineste si alte atributii specifice functiei de cohsﬂler juridic, stabilie de: dfzcctorul confmm
1cglement5nlor legale in vigoare; =+ - 1 ¢ Uy acloe e

17. indeplineste st alte atribugii délega‘re de condukatorul ferarhic;” f
. . R I LT I

.,t. SRR

Art.29. Compartimentul juridic conlucreaza unpréuné cu compéhnmentul ﬁnanmar-contabﬂ
in vederea indeplinirii urmitoarelor atribuiii si responsabilitafi privind acHiziflild publice: '

1. intocmirea programului anual de achizitii publice, intocmirea documentatiei peniru elaborarea gi
prezentarea ofertelor In scopul atribuirii contractelor de acinzme puhhéﬁ caie sunt cuplmsc in
programul anual de achlzn;n publice'; . o T adi e

2. Asigura, fritocmesc si 1aspund de 01gamzaiea ‘5 de]sfaqualéa prOC(L:dmﬂOl‘ 'cle aclnzltn pubhce
conform legislatiel in vigoare, dupa cum upmiedza: ¢ 0 WL At T T T

s publicitatea achizitiilor publice (anun‘ruu dé mtentle, de! pal‘tncnpaﬂé silife atrlbulre)

» initiaza lansarea procedurii de achizitii pubhce in SEAP; - cixeadn

¢+ intocmirea caietulvi de sarcini; ' R

+ intocmirea documentatiilor de' ‘atribuire’ 8’ 'a’ celm“descupil% " Brezentarea! ofertélor si
lamurirea eventualelor neclaritafi legate dc e&cfcstea, :

« intocmirea notei estimative a contzactulul §i'a nofei jéstlﬂcatlve“c{l pl‘wn}e 1a proceduule de
achizitie publicy, ! IO e

» Infocmirea rapoartelor pentru- constltuuea connsulor fis evaluale in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica, - brat b

 intocmirea rapoartelor de adjudecare sad dé anulafe a procéduuloi‘l c;le Sehizitie pubhca

« intocmirea referatelor de riecesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

+ intocmirea referatelor pentru nuhmea con:usﬁlm dé evaluare peniru atribuirea contractelor de
aChIthll publice; ) -

[ Ll [ N O B LA [
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» asigura desfasurarea plopuu zisa a procedurilor de achizitie pubhca dc atribuirea contracteim .
de furnizare produse, servicii si lucrari; ST

+ intocmirea proceselor verbale la deschlderea ofcrtclor

+ analizarea ofertelor depuse; : :

+ emiterea hotararilor de adjudecare

+ primirea si rezolvarea contestatiilor; :

+ intocinirea rezolutiilor fa contestatiile depuse; : ; B

. pamclpazeq la incheierea contractelor de achizitie publica; - i iz N O

¢ urmarirea respectarn contractelor de achizitii pubhce din punct de - vedere al respectam '
valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii. platilor aferente
contractelor facandu-se de compal’mnentelc care al propus si sollcltat ach;znt:ta pubhq:a
respectiva. e '

justificarea procedurilor, altele decét ll(:ltal}la deschlsﬁ si lestlansé

constituirea gi numirea comisiilor de evaluare; - o : 1

dosarul aChIZl[lel publice; ' ' ' Lo
intocmirea si transiniterea, in conformitate cu pievedenle OUG 34!2006 przvmd: atribuirea
coniractelor de achizitie pubhcé a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor
de concesiune de servicii si produse, a rdspunsurilor pentru toate clarificiirile solicitate de
ofertanfii care au obfinut in condijiile legii, documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei.

7. organizarea §i desfigurarea procedurilor deé atribuire pentru obiectivelddin cadrul programului
anual de achizifii, (deschidere oferte, solicitdri informatii i documente de la ofertantii
participanti la procedurd, daci este cazul,' ‘anializd oferte, desemmare ofertd cistigitoare,
intoemire §i semnare raport de evaluare, contunicare rezultat proceduri);

8. intocniirea contractelor de achizitii publice, cu ofertanfii a ciror oferte au fost stabilite
cstigitoare de ciire comisia de evaluare, le-a inaintat spre semnare pirjilor contractante, dupi

care le-a prezentat pentru iﬁlegistfélb in Registrul unic de evidenfa si respectiv le-a distribuit
celor implicafi in derularea $l urmitirea acestora si cbmpartnnentui financiar- contabli pentru
efectuarea platilor; 0 B L T

9. fintocmirea §i a transmiterea, in conformltate Icbu pr%vecfe'rll OUG 34R006, prlvind atubulrea
contractelor de achizitie pubhcﬁ a dontractelot'de concesiune'de g Bubl‘lce si h tontractelor
de concesiune de servicii, documentele solicitate de citre C.N.S.C. Bucuresti in vederea
solutiondrii contestatulon ficute de cétre ofertantii participanii ia procedurile de atribuire;

10. Intocmirea §i transmiterea, conform prevederilor 0.G.34/2006, privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a cont1acte101 de achizijic publics,
documentele solicitate de citre unitatea pemru coordonarea si verificarea -aéhizifiilor ‘publice
pentru contractele de achizitie cme sunt upuse venficam aspéctéldr ploceduréie aferente
procesului de atribuire; ' L T S

11, intocmirea §i pistrarea dosarelor de acinzme ‘publica' pentru toatél‘bmcedun!é derulate si
finalizate;

12. actualizarea programului anual de achlzmi pubhcé in 005’1f011n1tate cu rectlﬁcﬁulc de buget dm
cursul anului ; Ao v g d {

13. asigurarea legiiturii cu toate compammentele, servncnlé din cadful Diredtiéi de Gospodane
Comunala Beclean si a Primirici orasului Becléan' h féalizaiba’ ‘obiectivelor dln cadrul
programului anval de achizigii; 1. 1 VT o GEVb e o e

14. contractele semnate si nregistr ate, vor fi un‘néme penfrui’l‘ndebhnﬁé‘a aclsiota;t ! ;

15.in vederea indeplinirii sarcinilor care le: revin, cdldboteazi cun i’oate bIrbuhle sewlculc ‘51
directiile din cadrul aparatului propriu dl“Consiliulii Tocal: Becléén,“cu ‘toate ’inshtu’;ule i
serviciile publice de sub autoritatea consiliului local Judel;ean ete. o

16. evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile'publice’dé bunuri, sérvf(gii saﬁ actwitatl

17. exccutarea contractelor de achizitii si mfofff'nmea ‘seﬁﬂbl 1era1h1‘61 ‘orl de cate Late 011 apal
incalcari ale clauzelor contractuald’s T "" 5

18. Colaboreaza cu celelalte comparhmente funétiondle din cAdrul [’)ireéﬂel si ale anaue1 la
fundamentarea programelor anuale' de achizitii' publl’ce LA A NS N EE

19. Intocmirea si amgularea desfasulam licita uloﬁpubhé Coowfor e

cp Do L Ao
B i B P LI

- T R S 19

A




L 4'|I [T

20. Intocmirea contractelor pentru concesionari, inchirieri terenuri si spatii in conformitate cn
prevederile legale privind regimul concesiunilor;

21. Reactualizarea chiriilor pentiu teren, spatii in functie de inflatie §i de paritatea Ieu-eulo

22. Péstrarea secretului de stat si secretului de gerviciu, in conditiile legii; : -

23. Pistrarea confidentialitatii in legidturd cu fapteie informatiile sau documente!e df:. care iau
cunostingi;

24. semnalarea superiorului ierarhic despre orice neregulautate ce aparc i’ legatma cu procedurlie§-_-"
de lucru stabilite la nivelul unitigii precum $i orice rxscuu ‘néprevizute ce ar: putea afecta’_}
rezultatele activitatii. _ ‘ oL N §

CAPITOLULTI © = *
DISPOZITIIFINALE' '_-] e

Art.30. Prevederile Regulamentului dc Olgamzare si FunchonaleI se apllca de la data '
aprobarii acestuia prin Hotarare a Consxlmlui Local al orasulul Beclcan s S '

Art,31, Programul orar de lucru se va intocmi in conformitate cu prevedcnlc legale si in-
functie de sarcinile de realizat pentiu ﬂecaxe serviciu 51 compartlment in paite asa cum este stabilit
prin Regulamentul Intern {RI) ;

Art.32. Pentru rezolvarea operativa a dlvelselm probieme care apar in activitatea desfasuraté
in miswa n care solutiile acestor probleme depind de colaborarea intre serviciile si
compartimentele Directiei Gospodarie Cominala si lcelelalie directill servicii si compartimente
functionale din cadrul aparatului de specialitate' 41 Primarului sau a compartimentelor din cadrul
unitaiilor din subordinea Consiliului Local, se vor intocmi 'proceduri ‘de Tieru‘insusite de ambele
piitti prin care se va reglementa modul concret de rezolvare d'¥ikcirei prbbleme in parte;

Art33. Orice modificiri’ aduse’ prezentifui Reglldient de Olpariizard si Fuidfionare al
Directiei Gospodarie Comunalé Beclean vor-fi supuse aprobam prin Hotdrare a Consdmlm Local
al orasului Beclean; RLECHERTIEER ) R £ RN AR O I I T L 5

Art.34, Regulamentul dé admlmsﬁ are’sil finctionare d'Cabninuldi Celtliral Fi iga abrobat prin
HCL ar.6 din 26.01.2015; Regulamentul de organizare si functionare a Bazinului de Inot Didactic
aprobat prin HCL nr.29 din 30.04.2015; Regulamentu[ de organizare si functionare a Pietei Mici din
orasul Beclean aprobat prin HCL ni.79 dm t28.10. 2014 Regulamentul de administrare si
functionare a Capelei Mortuare din localitatea’ Becléan'’ aplobat prin HCL nr.80 din 28.10.2014
completeaza prezentul Regulament de or gamzlaze si functlonane st fac parte mtegt anta din acesta.
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