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recomandate pentru dezinfeetia mainilor, in lunctic de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinlcelantelor chimice in funciic de suportul care urmeaza i fic tratat si a metodelor de evaluare a
deruliirii si clicientiel procesului de sterilizare;

20, Avand in vedere prevederile Ordinului nr:1226/3 dee 2012 pentru aprobarca Normelor tehnice
privind gestionarea  deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a
datelor pentru baza nationala de date privind descurile rezultate din activitati medicale ingrijitoarca
de curatenie cadrul ambulatorivlui are urmatoarcle atributii:

- Aplica procedurile stipulate de codul de procedura
- Asigura transportul descurilor medicale pe cireuitul stabilit de codul de procedura

21. Respecta si cunoaste protocoalele de lueru  privind  curatenia  si dezinfectia in unitatile
sanitare.

22, Respeeta protocoalele de lucru privind utilizarea produsclor biocide specifice sectiei:

23 Respects precautiunile standard privind Ord.M.S. 110172016, si Normele PSI specilice
ambulatoriului integrat,

CABINETUL DE PLANIFICARE FAMILIALA

ART, 138 - Cabinctul de Planificare Familiala este subordonat directorului medical si are. in
principal, urmitoarele atribulii:

a) stabileste diagnosticul clinic si de laborator al sarcinii si indruma pacientele (dupi opfiunca
individuali si (indnd cont de indicatiile medicale sau sociale) spre dispensarizarca specifica pentru
consultatic prenatalii sau spre serviciul de intrerupere a sarcinii, situagie in care sc clectueazi o
informare corectd in vederea spaticrii nagterilor si inifierii contraceptiei postabortum:

b) stabileste diagnosticul i tratamentul sterilitatii si infertilitagii;

¢) destasoard activitili profilactice, diagnostice §i terapeutice, legate de problemele importante ale
sandtitii femeii si cuplului ca: maladii cu cale de transmiiere (inclusiv sida), cancer genito-mamar,
boala inflamatorie pelvind, tulburdr ale vielii de cuplu,

d) colaboreaza cu sectiile de obstetrici-ginecologie, laboratoare, cabinet de endocrinologic, alte
specialititi, urmirindu-se, in masura posibilitatilor, rezolvarea din punet de vedere medical §i
medico-social a cazurilor:

¢) realizeaza prin echipa multidisciplinard consultatia contraceptiva, asigurindu-sc
confidentialitalea ci;

I) recomanda intreruperca cursului sarcinii in caz de optiune individuali sau de indicatii medicale
sau medico-sociale;

o) realizeazi in colaborare cu institutele de igiena,laboratoarele de cducatic sanitara,centrele de
medicing preventiva si mass-media,aciiuni de educalic pentru sindtatea reproductiva a populagiei.
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CAPITOLUL XV
CAPITOLUL COMPARTIMENTUI,

pentru SUPRAVEGHEREA, PREVENIREA si LIMITAREA INFECTILOR ASOCIATE
ASISTENTEI MEDICALE

Activitatca de prevenire a infectiilor nosocomiale se organizeazi de ciitre medicul din cadrul
compartimentului §i s¢ destasoard in baza unui plan propriu de supraveghere si control al acestora,
Acest plan cuprinde distinct pentru fiecare sectic protocoale de proceduri si manopere profesionale,
standarde de ingrijire §i tehnici aseptice i alte normative specilice privind conditiile de cazare,
igiend i alimentatie, necesare pentru implementarea activitatilor programate.

ART. 139 — Atributii :

a) organiceazi §i participd la intdlnirile Comitetului de prevenire a infectiilor asociale asistentei
medicale;

b) propune managerului sanciuni pentru personalul care nu respecta pracedutile si protocoalele de
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

c) sefulfresponsabilul contractat participa in calitatc de membru la sedintele Comitetului direetor al
unitatii sanitare §i, dupd caz, propune acestuia recomandri pentru implementarea corespunzitoare a
planului anual de prevenire a infectiilor, cchipamente si personal de specialitate:

d) elaboreaza §i supunc spre aprobare planul anual de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asocialc asistentei medicale din unitatca sanitara:

e) organizeazd, in conformitate cu metodologia claboratii de Institutul Najional de Sanitate Publica,
anual, un studiv de prevalenid de moment a infectiilor nosocomiale si a consumului de antibiotice
din spital;

I} organizeazd si deruleasd activitdti de formarc a personalului unitalii in domeniul prevenirii
infectiilor asociate asistenjei medicale;

g) organizeazd aclivitatea serviciuluifcompartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale pentru implementarea si derularea activitdtilor cuprinse in planul anual de supraveghere si
limitare a infectiilor asociate asislenlei medicale al unitatii;

h) propunc si initiazi activititi complementare de preventie sau de limitare cu caracter de urgentd. in
cazul unor situafii de rise sau al unui focar de infeefic asociath asistentel medicale;

i) claboreazd ghidul de izolare al unititii sanitare si coordoneazd aplicarea precautiilor specifice in
cazul depistarii colonizirilov/infectiilor cu germeni multiplurezistenyi la pacientii internati:

1) intoemegte harta punciclor si zonelor de rise pentru apavitia infectiilor asociate asistentei medicale
si claboreazi procedurile i protocealele de prevenire si limitare in conformitate cu aceasta:

k) implementcaza metodologiile nationale privind supravegherea bolilor transmisibile si studiile de
supraveghere a infecfiilor asociale asisteniei medicale;

) verifich completarea corecta a registrului de monitorizare a infeetiilor asociate asistenfel medicale
de pe sectii i centralizead datele In registrul de monitorizare a infectiilor al unitatii:

134



SPITALUL Ioc. Heclean, Jud Bistrija-Misid

ORASENESC Sir | Decembeie 1918, nr. 65.Cod postal 125100
BECLEAN Centrala - 0263/343067  scoretariat: tel/fax - 0263/343065

seergtaviati@mspitalbeclean.ro www.spitalheclean.ro

m) raporteaza la directia de sanitate publicd judeieand $i a municipiului Bucuresti infectiile asociate
asistentei medicale ale unititii si caleulcazi rata de incidentd a acestora pe unitate i pe seclii;

n) organizeaza si parlicipd la cvaluarea eficientei procedurilor de curditenie si dezinfectie prin
recoltarea testelor de autocontrol:

o) colaboreazd cu medicul de laborator pentru cunoasterea circulatici microorganismelor patogene de
la nivelul sectiilor si compartimentelor, cu precidere a celor multirezistente sifsau cu risc
epidemiologic major, pe baza planului de clcetuare a testelor de autocontrol;

p) solicita trimiteren de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referingd, n
conformitate cu metodologiile elaborate de Institutul National de Sindtate Publicd, in scopul
obtinerii unor caracteristici suplimentare; q) supravegheazii si controlcaza buna funclionare a
procedurilor de sterilizare si menjinere a sterilititii pentru instrumentarul si materialele sanitare care
sunt supuse sterilizérii:

r) supraveghcazi §i controleazd activitatea de trieve, depozitare temporard §i eliminare a deseurilor
periculoase rezultate din activitatea medicala;

s) organizenza, supravegheaza §i controleazi respeetarea circuitelor functionale ale unitafii, cireulatia
pacientilor si vizitatorilor, a personalulul §i, dupd caz, a studeniilor si elevilor din inviiimantul
universitar, postuniversitar sau postliceal;

t) avizeazi orice propuncre a unitatii sanitare de modificare in structura unitdtii:

u) supraveghcaza si controleazd respectarea in sectiile medicale i paraclinice a procedurilor de triaj.
depistare gi izolare a infectiilor asociate asistentei medicale:

v) raspunde prompl la informatia primita din scetii si demareaza ancheta epidemiologicd pentru Loale
cazurile suspecte de infectie asociatd asistentel medicale:

w) dispune, dupd anuntarca prealabili a managerului unitdtii, mésurile necesare penten limitarea
difuziunii infectiei, respectiv organizeazi, dupd caz, tiaje epidemiologice si investigafii paraclinice
NeCesare,

%) intocmeste §i definiliveaza ancheta epidemiologica a tocarului. difuzeaza inlormafiile necesare
privind focarul, in conlormitate cu legislalia. intreprinde masuri i activitdti pentru cvitarea riscurilor
identilicate in focar:

v) solicitd colabordrile interdisciplinare sau propunc solicitarea sprijinului extern de la directia de
sandtate publicd sau Institutul National de Sanatate Publicd - centru regional la care este arondat,
conform reglementarilor in vigoare:

£) raporteazd managerului problemele depistate sau constatate in prevenirea si limitarca infectiilor
asociate asistenlel medicale;

aa) intocmeste rapoarte cu dovezi la dispozitia managerului spitalului, in cazurile de investigare a
responsabilitatilor pentru infcetii asociate asistentei medicale.
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CAPITOLUL XVI
COMPARTIMENTELE FUNCTIONALE
ORGANIZARE

ART.140 - COMPARTIMENTELE FUNCTIONALL sunt constituile pentru indeplinirea
atributiilor ee revin unitatii, cu privire la activitatea economico-{inanciara si administrativ-

cospodareasca,

ART.141 - Aparatul functional al Spitalului Orisenesc Beclean este constituit pentru indeplinirea
atributiilor ce revin unitafii, cu privire la activitatea cconomico-financiard si administrativa.
ART. 142 - Activitalea cconomico-financiard gi administrativa se asigurd prin urmatoarcle structuri:
I Compartimentul juridic:
I1. Serviciul administrativ, aprovizionare, transport, resurse umane (AATRUY) . avand in

subordine:

I, Resurse umane, normare, orgatizare. salarizare:
2, Administraliv

3. Aprovizionare, transpott

4. Bloc alimentar,

3. Spilatorie

6. Lenjerie

HI. Financiar - contabilitate;

IV. Achizitii publicc, contractare,

V. Compartiment tehnic, avénd in subordine formatia intrefinere-reparatii cladiri
VI. Compartimentul sccuritatea muneii, PSI, protectia sivild si situatii de urgenti
VIL Compartiment inlormatici.

VL Biroul de management al calitiiii serviciilor medicalc.

L COMPARTIMENTUL JURIDIC

Compartimentul juridic este subordonat direct managerului spitalului si are in principal
urmitoarele atributii:

a) avizeazd, la cererea conducerii, actele care pot angaja rispunderea patimoniala a spitalului,
precum §i orice alte acte care produe cleete juridice;

b) redacteaza cererile de chemare in judecatd, de exercitare a céilor de atac, modifica, renuntd la
pretentii gi cai de atac, cu aprobarea conducerii directiei de sandtate publica:

¢} reprezintd §i apdrd interescle spitalului in faga orpanclor administragici de stat. a instantelor
Judeciitoresti, a altor organc cu caracter jurisdictional, precum si In cadrul oriciirei proceduri
prevazute de lege, in baza delegatiel date de conducersa spitalului;

d) sc preocupa de obtinerea titlurilor exceutorii si sesizeazd directorul financiar- contabil in
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vederea ludrii misurilor neeesare pentru realizarea exceutdrii silite a drepturilor de creantd. lar pentru
realizarca altor drepturi sesizeasd organul de executare silith competent:

e) urmireste, semnaleazd si transmite organclor de conducere $i serviciilor interesate noile acle
normative aparute si atributiile ce le revin din acestea:

[} contribuie prin intreaga activitate la asigurarea respectiivii legii, precum §i la buna gospodirire a
mijloacelor materiale si financiare din patrimoniu;

) analizeaza modul in carc sunt respectate dispozitiile legale In desfasurarea activitdyii diferitelor
comparlimente de munci;

h) indeplineste orice alte lucrdri cu caracter juridic,

i) desfasoara activitatea de analiza a cererilor cetitenilor si salariafilor spitalului. furnizind
informaliile necesare pentru solutionarca problemelor prezentate sau solicitate, §i, sprijind lolodatd
solutionarea legald si la termen a cererilor si petitiilor primite, precum §i comunicarca modului de
solutionare a cererilor respective;

i) realizeazd legatura dintre cetilean si spital pentru clarificarea tuturor problemelor, in vederes
rezolvarii cererii solicitantilor;

k) intoemeste si comunici raspunsurile la solicitdrile pacientilor, in ceea ce priveste informatiile
privind starea de sindtate a acestora, cu respectarea legislagier in vigoare;

1) intocmeste si comunica raspunsurile organelor de cerectare penald (politie. parchet), instanjelor
de judecatd, privind starea de siinditate a pacientilor, cu respectarca legislagiei in vigoare;

m) intoemeste si comunicd informatiile de interes public persoanelor lizice/persoanelor juridice;

n) inrceistreazd si arhiveazd adresele primite din parlea persoanclor ce solicitid aceesul la baza de
date a spitalului, cu respectarea legislatici in vigoare privind confidentialitatea acestora.

11 SERVICIUL ADMINISTRATIY, APROVIZIONARE, TRANSPORT 581 RESURSE
UMANE (AATRU)
Liste condus de un sel serviciu, subordonat managerului unitatii, avind in subordine

| Resurse umane, normare, organizare $i salarizare
in ceea ce priveste datele de personal, arc urmétoarele atributii principale:

a) asiguri incadrarea personalului de exceuic, de toate categoriile, potrivit statului de funefii $i cu
respectarea nomenclatoarclor de functii §i salarizare. a conditiilor de studii si vechime conform
prevederilor legale in vigoare,

b} intocmeste contractele individuale de munci pentru personalul nou-incadrat;

¢) intocmeste si tine la 2i dosarcle profesionale ale angajatilor;

d) intoemeste dosarelor cerute de legislatia in vigoare, in vederca pensiondrii;

e) intoemeste actele aditionale i deciziile privind modificérile intervenite Tn contractele
individuale de munca ale salariatilor (promovare, schimbarea functici, desfacerea contractului
individual de munca);

f) intoemeste statul de functii. organigrama conform normelor de structurd aprobate pentru toate
categoriile de personal;
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2} monitorizeazd procedura de evaluare a perlormantelor prolesionale individuale ale Hecarui
angajat in conlormitate cu legislatia in vigoare:

h) intoemeste i aduce la cunostingd fisa postului pentru personalul din subordine. monitorizeaza
modul de intocmire si de actualizare de ciitre sefii de compartimente/sectii/laboratoare a fiselor de
posl ale angajatilor;

1) clibereaza adeverintele salarialilor in funciie de neeesitii;

1) purticipé la fundamentarca bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului lurnizind date privind
numirul de personal pe structuri precum si fondul de salarii necesar;

k) intoemegte situaliile statistice lunare, trimestriale, semestriale si anuale privind numarul de
personal in termenul solicitat;

Iy aplica prevederile legale privind protecfia maternititii la locurile de munca:

m) elaborcazi conform reglementarilor legale in vigoare documentatia necesard pentru deblocarea
posturilor vacante, respectiv docunentatia privind suplimentérile de posturi fntr-un numir suficient
pentry a asigura normarea neecsard deslBsurdnii unui act medical de calitate:

1) arganizeazd concursurile pentru vcuparea posturilor vacante:

o) stabileste necesarul de consumabile §i obiecte de inventar in vederea realizirii pirtii
corespunziitoare a planului anual de achizitii al spitalului;

p) efectueaza controlul prestarii muncii, att In cadrul programului de lucru, ¢it si in afara acestui
Limp {gérzi, munca suplimentari etc.);

() monitorizeazd programirile si efectuarea concediilor de adihna ale angajatilor din unitate;

r) intocmeste lunar slatul de plata, asigurand acordarea drepturilor de salarizare: salariu de baza,
spor pentru conditii de muncé, garzi, indemnizalii, ete.;

s} intoemeste $i transmite lunar declaraliile privind obligatiile de plati citre bugetul de stat
(contributiile pentru asigurdri sociale de stal, sinitate, impozit pe salaviu, accidente si boli
profesionale, fondul pentru persoancie cu handicap. ete.) si asiguri ransmiterea acestoru ciitre
organcle abilitate in terinencle previizute de lege;

1) intoemeste gi transmite Ministerului Sanatatii, Casci de Asigwdri de Sandtate si altor institutii,
situatiile solicitate in leglturd cu desfasurarea activitalii specifice;

u) calculeaza §i pastreazd evidenta concediilor medicale potrivit prevederilor legale;

v) verificd corcetitudinea intocmirii pontajelor pentru fiecare salariat;

w) asigurd conlidentialitatea datelor salariafilor in conformitate cu legislatia in vigoare.

x) intoemesle si actualizeazd Registrul de cvidentit a salariatilor;

y) verifica periodic valabilitatea autorizatiilor de libera practicd §i a asiguwrdrilor de malpraxis
pentru personalul medical;

2.Adminislrativ

Este condus de un gel serviciu A A TRU. subordonal managerului unitilii si are urmitoarcle alributii
principale:

a) organizeazd, urmarestc si verificd activitatea In scetoarele: bloc alimentar, spilatorie, croitoric.
[ormatia intrefinerc-reparalii cladini;
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b} intocineste si aduce la cunostingd fisa postului, graficul de lucru i pontajul pentru personalul
din subordine;

¢) primeste. pistreazi si deporiteazd documentele de arhiva, pune la dispozitic, spre studiu,
dosarele si inscrisurile din arhiva si asigura predarea documentelor din arhiva conform legislafici
in vigoare:

d) organizeazi si asiguril intrefinerea spatiilor verzi si a ciilor de acces, precum si deziipezirea
aceslorg;

J Aprovizionare, lransporl

a) urmareste colectarca deseurilor: menajere, reciclabile;
h) infectioase, infepitoare-tiictoare, chimice, rezultate din activitagile spitalului;
¢) coordoneazi activitatea gestiunilor materiale conlorm normelor in vigoare,
¢) electucaza receptia calitativa si cantitativd a materialelor, alimentelor primite de la furnizori
in baza avizulud de insolire @ mirlii.
f) intocmeste notele de intrare-receptie,
g) line evidenla stocurilor,
h) urmareste asigurarea stirii lehnice corespunzdtoare a mijloacelor de transport;
is) verifica si controleaza depunerea documentatiilor in vederea reviziilor tehmice. verilica si
certilied datele din foile de parcurs ale conducitorilor auto;

4, Blocul alimentar este coordonat de un asistent medical dictetician si are urmatoarele atributii
principale;

a) prepard alimentele centralizat pentru pacien{ii $i insolitorii internali. precum i pentreu
personalul care serveste masa la spital, bucitaria dimensionandu-se in funcfie de numiirul de
portii (prelucrare primard gi prelucrare [inald),

b) respectd meniul zilnic diferentiat pe afectiuni si liveeazi alimentele preparate ciitre sectiile
1 compartimentele spitalului, care asigura distribuirea mesei:

5. Spilatoria are urmitoarcle atributii principale:

a) asigurii primirea, trievea, spilarea lenjerici murdare din scetiile spitalulul si respeeta
instructiunile de lucru privind procesul de spalare si dezinfectare a lenjeriei:

b} executa eileares, impachetarca i distribuirea lenjerici catre sectiile spitalului ambalata in
saci conform programului stabilit.

6. Lenjeria (croitoreasa) are urmatoarcle atributii principale:
a) executd repararen lenjeriei de orice tip:

b) contfectiongaza lenjerie de pat.

139



SPITALLL Loc. Beclean, Jud.Bisteiga-Nasaud
ORASENESC Ste, | Decembrie 1908, nr. 65.Cod postal 423100
BECLEAN Centrala - 0263343067 secretarial; wel/lax - 0263/343065
secrctariatiispilalbeclean.ce www.spitalbeclean, ro

4
A
T

111, FINANCIAR - CONTABILITATE

Este condus de Directorului linanciar-contabil si are in principal urmiitoarele atributii:

a) organizeazi contabilitatea conform prevederilor legale i raspunde de efectuarea corceld si la
timp a inregistrdrilor contabile, de angajarea creditelor bugetare In limita creditclor aprobate:

b} analizeazii periodic executia bugetard si confinutul conturilor, facind propuneri
corespumzitoare;

¢} rispunde de intoemirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a darilor de seami
contabile;

d) raspunde de intocmirea, circulafia si pastrarca documentelor justificative carce stau la baza
fnregistriirilor in contabilitate;

¢) exerciti controlul preventiv, in conformitate cu dispozitiile legale;

f) asigurd masurile de pastrare. manipulare si lolosive a formularelor eu regim speeial;

g} exereitd controlul operativ curent in conformitate cu dispozifiile in vigoare:

h) intoemeste lucririle privind proiectele planurilor bugctului de venituri si cheltuieli;

i) ia masurile necesare pentru asiglrarea integritagii bunurilor 5i pentru recuperarca pagubelor;

1) raspunde de indeplinirea conditiilor legale privind angajarea gestionarilor, constituirea
garantiilor si retinerea ratelor;

k) asigurd efectuarca corceld i in conformitate cu dispozitiile legale, a operatiunilor din incasiri 5i
plifi in numerar;

I} analizeaza lunar soldurile conturilor de debitori. creditori, furnizori si luarca de masuri in
vederea lichidarii acestora:

m) intocmirca de documentatie pentru compartimentul juricdic, in vederea actiondvii in instanta a
clientilor i debitorilor riu platnici;

n) raspunde de Intoemirea lormelor de recuperare 4 sumelor care eventual au lost greyit plitite;

o) verilicarea propunerilor de casare a mijloacelor fixe sia obicetelor de inventar, aprobarea
acestora de cétre ordonatorul de credite §i transmiterca documentatiei la Consiliul Local al orasului
Beelean. pentru aprobare, conform prevederilor legale;

p} 14 misurile necesare, impreund cu celelalte birouri gi servicii din unitate, in ceea ce priveste
evitarea aparifiei sau anularea stocurilor supranormative si greu vandabile, pentru prevenirea
imobilizarilor de londuri conlorm prevederilor legale

() asigurd intoemirea la timp si in conformitate eu dispozitiile legale a tuturor vaportirilor
contabile;

) urmdreste contractele incheiate cu Casa de Asigurari de Sanitate in vederea decontdrii
serviciilor medicale (spitalicesti, ambulatoriu, paraclinice. recuperare, ete.);

s) intocmeste lunar si trimestrial facturile pentru decontavea serviciilor medicale (spitalicesti,
ambulatoriu, paraclinice, recupuerare, ete.) prestate pentru asigurati si decontate de Casa de Asigurir
de Siinditate;

t) intocmeste lunar deconturile pentru Casa de Asigurivi de Sinatate privind programele de
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sanitate, finantate din fondurile de asiguriri sociale, dupa caz;

u) transmite lunar facturile de la furnizori in copie, eiilre Casa de Asigurdri de Sanatate pentru
decontarea programelor de sanatate, dupa caz:

v) organizeard invenlaricrea patrimonivlui conform prevederilor legale;

w) verifica lunar, anual sau ori de ciite ori este nevoie coreetitudinea evidentei contabile cu
evidenta tchnico-operativa a gestionarilor;

%) intocmeste necesarul de londuri pentru actiunile de sanatate finantate de Ministerul Sinditatii:

y) intocmeste zilnic Registrul de Casi in lei i verilicd concordanta dintre disponibilitagile banesti
existente in casi si soldul registrului;

7) verifici zilnic operafiunile de plaid inserise in cxtrascle de cont, concordanta acestora cu
documentele de platd existente la financiar, clarificd eventualele neconcordante cu Lrezoreria,

IV, BIRCWL ACHEZITT PUBLICE, CONTRACTARE

Biroul achizilii publice, contractare este subordonat directorului financiar-contabil. are, in principal,
urmiétoarele atribulii:

a) rispunde de asigurarea transpareniei §i integritifii procesului de achizifie public, a utilizarii
eficiente a [ondurilor publice prin aplicarea procedurilor de atribuire s garanteara tratamentul cgal si
nediscriminarea agentilor economici care participa la licitatiile derulate de spital;

b) [undamenteazi si elaboreazi planul anual al achizi{iilor publice pe baza neeesarclor intocmite
de fiecare secie/hirow/compartiment:

¢) reactualizeaza planul anual al achiziliilor publice ori de cite ori este nevoic;

d) redacteaza si transmite anunjurile/invitatiile de participare in vederea publicarii acestora in
sistemul electronic de achizitii publice (SLAP);

¢} Instiinfeaza unitatea pentru coordonare i verilicarca achizifitlor publice sau alte institugii
abilitate pentru urmdrirea achizitiilor publice care au ca surse de finanjare fonduri europene, asupra
procedurii care urmeazd a i derulatd;

1) initiaza, destisoard si finalizeaza procedurile de achizilii publice:

g} transmite spre publicare in sistemul electronic de achizitii publice anunturile de atribuire
aferente fiecdrei proceduri desBisurale si informeaza ofertantii cu privire la rezultatele procedurii de
achizilic;

h) intocmeste 5i pastreazd dosarul de achizitie publica;

i) intocmeste raportul anual privind contractele atribuite in anul anterior i le transmite autoritagii
nationale a achizitiilor publice;

) intocmeste situatia anuald a comenzilor directe catre furnizori §i tine evidenta bunurilor si
scrviciilor achizitionate prin cumpiérare directi;

k) asigurd aprovizionarea ¢u produse si servicii in cazul aplicirii procedurii prin cumpérare
directi:

I} claboreaza si supune spre aprobare proceduri de luern in domeniul speeitic de activitate:
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V. COMPARTIMENT TEHNIC
Compartimentul tchnie csie subordonat managerului si are, in principal, urmitoarele atributii:

a) asigurd activitatca de intretinere $i reparatii ale instalatiilor sanitare, electrice. cladirilor:

b) electueazi lucriivi de reparatii, in regic propric;

c) urméreste efectuarca de reparalil capitale i de investitii, receptioneaza si verilicd cantitativ si
calitativ lucrarile executate de muncitori terti;

d} asigurd buna intretinere a cladirilor, instalatiilor si utilajelor;

e) exploateaza si intrefine centralele §i punciele termice in conformitate cu prescriptiile wehnice ale
Inspectict de Stal pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub Presiune si Instalatiilor de Ridicat):

Iy exploateazi si intreting instalatiile de oxigen, vid si aer comprimat, urmireste buna functionare
a lifturilor 5i a aparaturii din blocul alimentar;

g) asigurdl lunctionarea instalagiilor frigorifice si de climatizare din dotare;

h) asigurd functionarea iluminatului de siguranid cu grup electrogen;

1) certificd consumurile de api, gaz, electricitate aferente spitalului si altor consumatori din cadrul
spitalului;

1) asigurd asistentd tehnicé la reeeptlionarca aparaturii medicale;

k) uridreste repararca si verilicarea aparatelor de masura si control conlorm instructiumilor
melrologice;

I} intoemeste referatul de neeesitate i caictul de sarcini pentru contractele de reparatil. service si
asistentd tehnied cu unitdfile specializate;

m ) controleazi modul de realizare a masurilor de reducere si rationalizare a consumului de resurse
energetice si utilititi; rispunde de stabilirca masurilor de corvectie in cazul constatirii unor nercguli
in acest scns,

n) inteemeste documentatii tehnice si economice pentru fundamentarea unor lucrdr de reparatii,
moderniziri sau retehnologizari ale instalatiilor energetice in vederea reducerii consumurilor
cherpetice;

o} intbemeste documentafia necesard pentry obinerea avizelor. autorizatiilor si acordurilor privind
consumul de encrgic §i instalarea de ulilaje energetice care necesitd aprobiri;

p) asigurd controlul permanent al modului cum sunt exploatate i intrelinute relelele de distributie
si instalatiile de utilizare a gazelor naturale. 1) asiguri
obtinerea in timp util a tuturor awtorizatiilor necesare bunei functiondrl a unititii;

Formatia inlrejinere-reparatii cladivi are urmitoarele atribugii principale:

a) executd. conform graficului, luetdri de zugrveli-vopsit interioare si exterioare la cladirile
aparfinand Spitalului Ordscenese Beclean:

b electueazd lucrini de reparatii curente, zugraveli, intretinere mobilier, intrefinerea timplariei in
haza referatelor de necesitate aprobate de citre selul de sectie, compartiment sau serviciu si vizate de
catre serviciul administrativ:
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¢} asigurd buna intretinere a clidivilor si stabileste cauzcle degradarii sau distrugerii constructiilor

propuniind mésurile corespunzitoare;

VL. COMPARTIMENTUL DE SECURITATEA MUNCIL, PS1, PROTECTIA CIVILA §1
SITUATI DI URGENTA

a) asigurd cvaluarca riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionald la locurile de munci,
precum si reevaluarea viscurilor ori de cdte orl sunt modilicate conditiile de munca si propune
masurile de prevenire corespunziloare, ce vor aleitui programul anual de protectic a muncii;

b) asigurd auditarca securitilii $1 sAndtatii in munca la nivelul unitdtii or de cite ori sunt
madilicate conditiile de munci si stabileste nivelul de securitate; auditarea presupune analiza
activitafii si stabilivca gradului de conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare:

¢} controleasd pe baza programului de activitate toate locurile de munc, in scopul prevenirii
accidentelor de munca;

d) verifica periodic sau ori de ¢dite ori este nevoie dacd noxele se incadreaza in limitele de
nocivitate admise pentru mediul de muncé, pe baza misuritorilor electuale de ciitre organismele
abilitate sau laboratoare, §i propune masuri tchnice §i organizatorice de reducere a acestora:

¢) asigurd instruirea si informarea personalului in probleme de sindtate i sceuritate Tn munci si
PSI:

muneii;

g) claboreazd instructiun specilice Necirui loc de munca, impreund cu responsabilii sectiilor;
h) participd la intoemirea Planului de interventic in caz de calamitali naturale, inundatii i
catastrofe;

i) asigud cvaluarea riscurilor de accidentare i imbolnavire profesionald la locurile de munci,
precum si reevaluarea riscurilor ori de cdte ori sunt modilicate conditiile de munci si propune
masurile de prevenire corespunsdloare, ce vor aleitui programul anual de protectic a muneii.

VIL COMPARTIMENTUL DE INFORMATICA

Compartimentul informatic are, in principal. urmitoarele atributii:

a) s organizeze $i 54 urmireascii functionarea intregului sistem informational al spitalului:

h) s& urmiireasca starea de functionare a luluror echipamentelor aflate in dotare si pe care rulcazi
aplicatii - s& asigure remedicrea defeetiumilor apirute;

¢} s instruiasci personalul spitalului care lucreaza cu caleulatorul, dar care nu este de specialitate,
in vederea exploatarii echipamentelor si aplicatiilor la performante maxime;

d) si coordoncee intreaga activitate de informaticd a spitalului;

e} asigurd informarea permanent referitoare la principalele activititi ale spitalului;

f) colaboreaza pentru actualizarca site-ului spitalului cu informatii periodice, conform
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reglementérilor legale;
f) intoemeste si comunica raspunsurile la solicitarile pacientilor, in ceen ce privegie informatiile
privind starea de sdnfitale a acestora, cu respectarea legislatici In vigoare;

VIIL. BIROUL DE MANAGEMENT AL CALITATI SERVICIILOR MEDICALY,

Biroul de management al calitagii serviciilor medicale este subordonat managerului unitdfii gi
are, in principal, urmatoarele atribulii:
a) pregiteste si analizeaza Planul anual al managementului calitatii;

b) coordoneszi activitijile de elaborare a documentelor sistemului de management al calitagii:
¢) coordoneaza si implementeazd programul de acreditare a tuluror serviciilor oferite in cadrul
spitalului, pe baza procedurilor operationale speeilice fiecarei sectii, laborator ele) si a standardelor

de calitate;

d) coordoncazi si implementeazi procesul de imbunititive continud a calitaii serviciilor;

e) colahareazi cu wale structurile unititii in vederea Imbunatatirii continue a sistemului de
management al calitatii

[} implementeaza instrumente de asipurare a calitatii §i de evaluare a serviciilor oferite:

) asigurd implementarea strategiilor si obicetivelor referitoare la managementul calitajii declarate
dc manager:

h) asigurd implementarea si mentinerca conformitatii sistemului de management al calititii cu
cerintele specifice:

1} coordoneaza activititile de analizd a neconformitagilor constlatate si propune managerului
actiunile de imbunatdire sau corective ce s¢ impun;

i) coordonearit analizcle cu privire la eficacitalea sistemului de management al calitdii;

k) asigurd aplicarea strategici sanitare §i politica de calitate a unitajii in domeniul medical in
scopul asigurdrii sindtatii pacientilor:

) raspunde tuturor solicitdrilor managerului pe domeniul de management al calititii,

SARCINILE PERSONALULUI

ART.143 - Sarcimle SALARIATILOR DE EXECUTIE, care lucreaza in cadrul difcritclor
sectoare ale aetivitatilor economico-linanciare si administrativ-gospodaresli, sc stabilesc de
conducerea unitalii, pe baza propunerilor facuie de selul icrarhic superior

ART.144 — ACTIVITATEA DE INFORMARE 51 RELATII CU PUBLICUL :

Activitatea de informare si relatii cu publicul asigura legaturile spitalului cu publicul si cu mijloacele
de comunicare in masa, in vederca realizarii transparentei activitatii spitalului, in conditiile legii.

Activitaten este condusa de managerul spitalului. care indeplineste si rolul de purtator de cuvant,
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Managerul in calitate de conducator a activitatii de informare si relatii cu publicul are urmatoarele
atributii:

| organizarea si desfasurarea activitatii de primire, evidentiere si rezolvarea petitiilor ce le sunt
adresate, precum si legalitatea solutiilor si comunicarea acestora in termenul lcgal;

2. analizeaza cererile de furnizare a informatiilar publice si dispune cu privire la caracterul acestora
comunicate din oficiu, furnizabile la cerere sau exceptate de la lberul acces- si ia masuri pentru
rezolvarca solicitarilor conform normelor in vigoare si transmiteres raspunsului catre solicitant, in
lermenul legal;

3. asigura indeplinirea obligatiei legale de furnizare din oficiu a informatiilor prevacute de lege. prin
altsare in locurl vizibile la sediul unitatii. prin crcarea de inscriswri care sa cuprinda aceste
infarmatii;

4. analizeaza petitiile inregistrate si dispune cu privire la modul de solutionsre, de redactare a
raspunsulul, conexare sau clasare:

3. repartizeaza petitiile biroului sau compartimentului de speeialitate, in functic de obiectul acestora.

pentru a asigura solutionarea lor si trimiterea raspunsului in termenul lcgal;

6. identilica stivile difuzate de mass-media locala si nationala, care au un Impact negativ asupra
activitatii medicale si imaginii spitalului, verifica veridicitatea informatiilor si asipura, dupa caz.
mformarca coreeta a opinici publice sau exprima pozitia spitalului lata de problemele semnalate,

7, redacteaza, la nevoie. declavatii de presa si participa la interviuri, furnizand informatiile supuse
liberului acces al publicului. in scopul unei informari corecte si complete a opiniei publice;

8. inregistrarea petitiilor si a cererilor, precum si vaspunsul privind accesul la informatiile publice sc
va face intr-un registru distinet.

Managerul are obligatia de a respecta secretul de serviciu si de a proteja informatiile confidentiale de
care ia cunostinta,

Dreptul la acces la informatii privind activitatca medicala poate 11 restrans, in conditiile legii, atunci
cand aceasta sc [uce in interesul moralitatii. al ordinii publice sau incalca caracterul personal privind
starca de sanatate a pacicatilor,

CAPXYIL  DISPOZITII FINALE

ART. 145 - Toate categoriile de personal din Spitalul Origencse Beclean au obligatia respectirii
regulamentului de vrganizare si funcfionare.

Toate structurile (et structwd) cu acces la intranet au obligatia de a accesa zilnic pagina de
intranet a spitalului pentru informare si aplicare spre conformare a reglementirilor interne,
externe si legislative actualizate.

Toale sectiile/laboratoarele/serviciile/compartimentele au obligatia elaborfrii si respectarii
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procedurilor operajionale specilice activitatilor desfigurate in cadral spitalului.

Prezentul regulament de organizare gi functionare al Spitalufui Orasenese Neclean, precum
st orice modificare vor [i aduse la cunogtinga twturor salariatilor pe baza de scmndturd. dupa
aprobarca accstuia, prin HCL Beclean,

ART. 146 - Modilicarea regulamentului de organizare si luncfionare sc face cu aprobarea
Consiliului Vocal al orasului Beclean prin HCL.

DIRECTOR MEDICAL. DIRECTOR FIN.CONT.,

Dr.Mariasiu Feadora Ec.Kertesz Rozalia

P i-l.zl."' Y ! }
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SPITALUL ORASENESC BECLEAN

ANEXA1

SECTHLE (COMPARTIMENTELE) SPITALULUT ST NUMAR DI PATURI

[. SECTIA MEDICINA INTERNA -28 PATURI
2. COMPARTIMENT OBSTETRICA-GINECOIL.OGIE - 15 PATURI
3, COMPARTIMENT NEONATOLOGIE - 5 PATURI
4. COMPARTIMENT CHIRURGIE GENERALA - [0 PATURI
5. COMPARTMENT PEDIATRIE - 20 PATURI
6. COMPARTIMENT AUT.L Y- 3 PATURI

UNITATE DE TRANSIFUZILE SANGUINA - UTS
7. COMPARTIMENT RECUPERARE, MEDICINA FIZICA SI BALNEOLOGIE - 5 PATURI
8. SECTIA PSTHIATRIE CRONICT AU - 124 PATURI
9. COMPARTIMENT PSIHIATRIE ACUTI - 16 PATURI
10, COMPARTIMENT DE PRIMIRE UURGENTE: 2 PATURI

TOTAL: 226 PATURI

SPITALIZARE DE 7Z1; I PATURT
Paturi pentru insotitori copii 0-3 ani = 5 paturi
FARMACIE,

STERILIZARE.

LABORATOR ANALIZE MEDICALE

LABORATOR RADIOLOGIE ST IMAGISTICA MEDICALA.

CABINET PLANIFICARE FAMILIALA.
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AMBULATORIUL INTEGRAT CU CABINETE IN SPECIALITATILE:

I CABINET MEDICTNA INTERNA:

[

. CABINET CHIRURGIE GEMERALA;

(%}

. CABINET NEUROLOGIL

4. CABINET OBSTETRICA — GINECOLOGIE;

wn

. CABINET DERMATOVENEROLOGIE

ol

CUARINET ORI

e |

CCABINET OFTALMOLOGIE;

8.CABINET RECUPERARE. MEDICINA FIZICA 51 BALNEOLOGIL

9.CABINET GASTROENTEROLOGIE:.

[0.CABINET PEIMATRIL;

LCABINET PSHUATRIE

12. COMPARTIMENT RECUPERARE. MEDICINA FIZICA 51 BALNEOLOGIE (BAZA DL
TRATAMENT)

I3 FISTER- INFORMATII

t4. APARAT FUNCTIONAL

Laboratwsarele deservest atdt seetlile cat si ambulatoriul integrat
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CUPRINS

ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SPITALULUTI ORASENESC

CAPITOLUL I - DISPOZITI GENERALE

CAPITOLUL IT-OBIECTUL DE ACTIVITATE

CAPITOLUL IIT - FUNCTIILIL SPITALULUI

CAPITOLUL IV - CONDUCEREA SPITALULLUI

CAPITOLUL ¥ - STRUCTURA ORGANIZATORICA A SPITALULUI
CAPITOLUL VI - SECTIILE SI COMPARTIMENTELE CU PATURI

CAPITOLUL VI1 - CONSILIILE $I COMISIILE CIl FUNCTIONEAZA IN CADRUL
SPIrraLuLul

CAPITOLUL VI - FINANTAREA SPITALULUI

CAP.IX, -ATRIBUTH, RESPONSABILITATI ST SARCINILE PERSONALULUI DIN C.1I° U,
CAP.X-SECTHLE / COMPARTIMENTELE CU PATURI

CAP.XI - FARMACIA CU CIRCUIT INCHIS

CAP.XII - STERILIZAREA

CAP.XIII - LABORATOARE: ANALIZE MEDICALI i RADIOLOGIE $1 IMAGISTICA
MEDICALA

CAPXIV - AMBULATORIUL INTEGRAT

CAPXV. COMPARTIMENTUL DE SUPRAVEGHERE, PREVENIRE, LIMITARE A
INFECTIILOR ASOCIATYE ASISTENTEI MEDICALE

CAPXVI-COMPARTIMENTELE FUNCTIONALE
CAP.XVI1 - DISFOZITII FINALL

ANEXE
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